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1. VRSTE DOKUMENATA

Dokumenti Cine jezgru UBS21 aplikacije i jedan su od osnovnih logickih objekata sustava.

| Poslovni dokumenti

- Alati Pomo¢ Stil | UBS21 - [Prezentacijia d.o.0.]

Planski dokumenti

Operacijske liste

Place >

Verifikacija
Kantrala stavaka
Paketna dostava

Ofditanja

Slika 1: dokumenti UBS21 sustava

Dokumenti se primarno dijele na poslovne i planske dokumente. Osim po vrsti dokumenta i pecatu kojeg
imaju, poslovni i planski dokumenti razlikuju se prema datumu; pozicija 1000 u pecatima planskih
dokumenata radi sa datumom dokumenta, a poslovni dokumenti rade sa datumom valute.

Na svaki dokument u sustavu moguce je povezati OLE objekt. Detaljnije objasnjenje rada sa OLE objektima
mozete pronaci u korisni¢koj dokumentaciji Prirucnik_UBSZ21.

Poslovni dokumenti su podijeljeni na dokumente nabave, prodaje, maloprodaje, financija, interne
dokumente, dokumente proizvodnje, servisa, dokumente racunovodstva i dokumente financija, a svaka od
tih grupa sadrzi podgrupe dokumenata.

1.1  Dokumenti nabave

Dokumenti nabave ukljucuju sljedece dokumente:

(aS) Dokument Evcencl Waten podaa Podeianjs Obrace ayelts At Fomo St Uss21 - prezentacia do.o - be
0. I
e RN AP e g £ e T o uprand || ekt
Dodaj Promijeni Spremi Bridi Koﬁiw Filtrira) : il !rplil 7 ;ﬁ_.am _‘ it Hl.dm':ﬂ_n e tRe (‘,;;_,Sttﬂﬁn:. .
= x brisi detalj = Pozivi na bro) &ﬁu{m} km:zrr_;}:

= . Dokument Dokurnenti
Bl e [N20EV2] | Braj | lzvomk | Datm | Korbolian | Analtika 1 I Analiika 2
[l .. Potrebe za nabavu
-[[] Nalog za nabavu
[ Upiti dobaviiadma
[ Panuda dobavijada
[ Marudzbenica
[ Ugaver o nabavi
=l .. Zaprimanije zaliha
[ Pred primka
= Kalkuladia
] ULRn, {za robu)
[ Ulazna kalkulaciia - primka
[ Primka u komisiju
] Pavratnica dobavijadu
9 reklamacia dobaviadl
=+ Import
-[[] Dispozicija za uvoz
] Order (services)
] Order (goods)
[ Nalog za placanje u inozemstvo
[=l- .. Carinsko poslovanie
| carinska deklaracia - uvoz
] Zahtjev za izuzimanje
] Knjigovodstveni zapis
[ 12vod iz knjigovodstvenih zapisa
¥ ... Prodajs

Slika 2: dokumenti nabave

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 2
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1.2  Dokumenti prodaje

Dokumenti prodaje ukljucuju sljedec¢e dokumente:

@ Dokumenti Evidencije Matitni podaci Podeienja Obrade Injeitaji Alati Pomo¢ Stil |
W) W [:]

UBS21 - [Prezentacija d.o.0.] - [Poslovni dokumenti-

3 dodaj detal) - A || i Popratni dokument|

2 pramijeni detalj " '—"
Ispidi  Posalji

+ S HWHXT Y

| Popratne evidencije
Podaj Promijeni Spremi Brisi  Kopiraj Filtriraj

» bidi detalj % Pozivi na bro)

=2 Dodaj u predmet
+ Zatrazl verifikaciju

X Osyjedi pegat
Lo Stomo

lﬂ Predpregled -
1o Bepart -
‘o Povezanipodaci= | \% Ruénd knjidenjz LIJ DLE objekt -

=l Dokument

Dokurnenti

[# o Mabava | Broj | lzvornik | D atum | Kontlol’lran’\

Analtika 1 |

Analitika 2

| Status

i
5 Pokretanje prodaje
[ marudzba kupca
[ Ponuda
[ Predratun
[} ugovor o prodaii
= .. Isporuke
[} Dostavnica
[ Komisijska dostavnica

[} skupna dostavnica
. Fakturiranje
“[ Ratun
[ Ratun - dostavnica
] Ratun za primljeni predujsm
[} obracun prometa
[ Obratun zateznih kamata
Povrati i odobrenja
[} Povratnica kupca
] Reklamadija kupca
[ odabrere z2 cassa sconto
=+ . Export
[ carinska deklaracia - izvoz
[ customer Order
[} proforma Invoice
[ Delivery Gil
- [ nvoice

[} 12vozna dispozicia

[#]- ... Maloprodaja

Slika 3: dokumenti prodaje

1.3  Dokumenti maloprodaje

Dokumenti maloprodaje ukljucuju sljede¢e dokumente:

@ Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podesenja Obrade Invjeitaji Alati Pomoé Stil |
Y a 1]

UBS21 - [Prezentacija d.o.a.] - [Po

= HXT W dosmaeai iy 7

* promijeni detal) . -
Dodaj Promijeni Spremi  Bnsi  Kopirs] Filtriraj . Ispidi  Posalji
=:  brigi detalj

i Popratni dokumenti
—  Papratne evidencije
= Pozivi na broj

= Dodaj u prediet |3 Dsvjedi pecat
‘@ Povezani podaci~ | g Stamo

| W Autne knjizenje

= ... Dokumenti

Dokurnenti

[#]~ . Nabava | Broj | |zvornik. | Diatum

| Kontrolian |

Analitika 1

| nalitika 2

#|- 1. Prodaja

= aloprodaja

-7 Ponuda MP

[ Ratun mp

[ POV-F (povrat PDV u MP)
D Povratnica MP

[ odobrenje MP

[ specifikacija primfienih sredstava
D Specifikacija fekova

[ specifikacija kartica

- [ Dnevni promet maloprodaje
[#- .. Interni dokumenti

[#]- ... Proizvodnja

Slika 4: dokumenti maloprodaje

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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1.4 Interni dokumenti

Interni dokumenti ukljucuju sljedec¢e dokumente:

@ Dokumenti Evidendije Matiéni podaci Podeienja Obrade Injeitaji Alati Pomoé Stil |
Y [t]

UBS21 - [Prezentacija d.o.0.] - [Poslovni dokumenti- |

i / Q x l‘ %? 4 dodaj detalj i _f_- ._..' Popraini dokumenti

* promijeni detafj _ Popratne evidencije
Podaj Promijeni Spremi Brisi  Kopiraj Filtriraj - Ispidi  Poialji
& % briti detalj i = Pozivi na bro)

=2 Dodaj upredmet | X Osviedi pedat
s Povezani podaci~ | g Starmo

{,J Predpregled -
‘o Expart -
| W Rutne knjigenje || [B] OLE abjekt

=1 Dokumenti

Drokumenti

... Mabava | Braj [ Jzvamik ] Datum | FKontralran |

Analitica 1 | Analitika 2 [ Status

[+ .. Prodaja

[# ... Maloprodaja

(= g |Imterni dokument

[ Tzdatnica

~[] Meduskladisnica

[ Razduzenje skadidts

3 Zahtjev za prijenos

[} Raéun vl.p. {roba)

~[ raéun vl.p.

[} Interna primka

3 Povratmica iz proizvodnie

[ Nivelacijska izdatnica

~[ Nivelaciia

‘. Inventurni popis

D Zapisnik o inventurnom manjku
[ zapisnik o inventurnom Visku
D Inventura

[ 1. Proizvodnja

Slika 5: interni dokumenti

1.5 Dokumenti proizvodnje

Proizvodnja ukljuCuje sljede¢e dokumente:

@ Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeienja Obrade Izjeitaji Alati Pomoé Stil
N [ 1]

UBS21 - [Prezentacija d.o.0.] - [Pc

s pramijeni detaj

Popratne evideniciie || @ Povezani podaci~ | (o Stamo

* / x [ ) &? 4 dodaj detal] i & | Popmini dokument| || =2 Dodaj u predmet | X Qavjeti pecat

BDodaj Promijeni Spremi  Brisi  Kopiraj Filtriraj kpi.ii Posalji

o brifi detalj

=1 .. Dokumenti

= Pozivi na broj

| N Autng knjiZenje

Dokurnenti

[#- .. Mabava | Broj | |zvarnik: | [ atum | FK.ontroliran | Analitika 1 | Analitika 2

[#- ... Prodaja

[#- ... Maloprodaja

#- ... Interni dokumenti
B

D Malog za proizvodnju

[ mMormativna priprema
Proizvodnja

D Izdatnica {(normativna)

D Radni list proizvodnje
Prijenos

D Tzdatnica (proizvodnja)

[ Primka (proizvodnia)

i [ Predatrica gotovih proizvoda
[#- . Servis

Slika 6: dokumenti proizvodnje

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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1.6  Dokumenti servisa

Dokumenti servisa ukljucuju sljedece dokumente:

@ Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podelenja Obrade Injeitaji Afati Pomat Stil |
B a [1]

UBS21 - [Prezentacija d.o.0.] - [Poslovni dokumel

* / I I x I %? 2 dodaj detal) At A || Popratni dokument|
5 ; = | * promijeni detaf W=  |Pagpratne evidenciie
Bodaj Promijeni Spremi  Brisi  Kopirsj Filtriraj Ispisi  Posalji
£ - B & % brigidetalj i ! = Pozivi na biro)

=2 Dodaj u predmet | E Osujedi pecat | Predpreglec
‘@ Povezani padaci~ | 5 Stermo o Expart *
| W AuEne krjizenje || [B] OLE objekt

=i Dokumenti

Diokumenti

[#- ... Mabava I Bioj | |zvormik | Datum

| Kartraliran |

Analitka 1 | Analitika 2 [ Status

[#- ... Prodaja

[#- ... Maloprodaja

[#- .. Interni dokumenti

[+~ ... Proizvodnia

[ Primka u servis

] Radni nalog servisa

] Zshtjev rez. dielova i materijala
[ Radni list servisa

[} 1zdatnica sa servisa

[ Dostavnica (vanjski servis)
[} Ratun servisa

] Primka rezervnih dijelova
] Meduskladiznica(zervis)
] Povratnica (servis)

[ Malog za zamjenu

[#- ... Rafunovodstvo

Slika 7: dokumenti servisa

1.7 Dokumenti racunovodstva

Racunovodstvo ukljuCuje sljedece grupe dokumenata:

@mumu Evidencije Matiéni podaci Podefenja Obrade Injeitaji Alsti Pomoé stil |
B . 1]

UBS21 - [Prezentacija d.c.0.] - [Poslovni dokumenti- [

3 dodaj detal] - ~
= pramijeni detafj
3 brisi detalj

+ WX

Dodaj Promijeni Spremi  Brisi  Kopiraj Filtriraj

Ispisi  Posalji
= Pozivi na bro)

i+ Popratni dokument
 Papratne evidencije

= Dodaj u predme Peyjedi pecat. 2| Predpregled -
=* Do dmet | 3 Osyjedi pes Predpregled
‘@ Povezani podaci = | < Stame {0 Expart -

| W AuEno knjizenje || (8] OLE objekt

=1 .. Dokumenti

Diokumerti

[# ... Nabava | Broj [ tzvamik | [ aturm | Kontralran |

Analitika 1 | Bnalitika 2 |

Slatus

[+ . Prodaja

[# ... Maloprodaia

[ Interni dokumnenti
[# . Proizvodmja

[ s Servis

Bl

@ Ulszni dokument
B Pofetna stanja

: [ .. Blagajna

. Osnovna sredstva
- @ Placeihonorari
I Obraguni

. # .. Temelinica
[# .. Financije

Slika 8: dokumenti racunovodstva

Ul. dokumenti - Ul.Rn. (rezije i posl.izdaci), UL.Rn. (ostalo), Ul.Rn. za predujam, ispravak pretporeza

Pocetna stanja - Otvorene stavke-kupci, Otvorene stavke-dobavljaci, poCetno stanje-zalihe, PoCetno stanje-

dugotrajna imovina, Ostala pocetna stanja, Otvorene stavke-krediti

Blagajna - Bl. uplatnica, Bl. isplatnica, Blagajnicki dnevnik

Osnovna sredstva - UL.Rn. (trajna imovina i sitni inventar), Zapisnik o zaprimanju/promjeni vrijednosti OS,

zapisnik o otudenju - rashodu OS

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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Place i honorari - Obracun plaée, Porezi na primanja, Doprinosi na primanja, Zbrojni nalozi za isplatu placa,
Zbrojni nalozi za isplatu doprinosa i poreza, Specifikacija obracuna place, Specifikacije obracunatih
doprinosa, Specifikacije obracunatih poreza i prireza, specifikacije obracunatih obustava, Specifikacije
knjizenja obracuna place

Obracuni - Obracun poreza (PDV), Obracun amortizacije, Tecajne razlike, PDV-F (naknadno oslobodenje
izvoza),Obracun osnovne provizije, Obraun dodatne provizije 1, 2 i 3, Obracun honorara i provizija

Temeljnica - Temeljnica, Automatske temeljnice, Storno temeljnice

1.8  Dokumenti financija

Dokumenti financija ukljucuju:

; J‘?‘ ‘Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podelenja Obrade Imjeitaji Alati Pomo¢ Stil UBS21 - [Prezentacija d.o.0.] - [Poslovni dokumenti-
< o [ 1 |
| * / | I x l‘ W 3 dodaj detalj ‘. \f | is Popratni dokumenti | = Dodaj upredmet | X Osyjedi pecat | Predpregled -
- | ? promijenidetail || T T —— ‘ Popratne evidencije || 4 Povezani podaci~ | (g Starmo Lz Expart ~
Bodaj Promijeni Spremi  Brisi  Kopirsj Fiftriraj Ispisi  Posalji - : ,
5] L g - B g ; brigi detalj i - 2 Pozivi na broj | W Augna knjifenje E] OLE objekt

= .. Dokumenti Drokumerti

[#-.. Mabava | Broj [ lzvomic | Datum | Konboliran | Analitika 1 | Analitika 2 [ Staus
[ Prodaja
[ ... Maloprodaja
[ .. Interni dokumenti
[#- .. Proizvodnja
[ s SeTViS
[#-... Ratunovodstvo
(=) [Fnanciie]
] Prijenos Obveza
3 Prijenos potrafivanja
3 Izvod platnog prometa
] Spec. prijeboja
[} spec. obrafunskog zatvarania
[ Skupni nalog za placanje
7 Ugover o kreditu barke
[} obveze po barkovnim kreditima - odliv
[ Ugover o kreditu partnera
[ obveze po kreditu partnera - odiv
3 Patragivanja po danim kreditima
[} Redovne kamate - priliv
3 Mijenica primijena
[ Mienica izdana

Slika 9: dokumenti financija

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 6
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2. |ZGLED DOKUMENATA

Unutar hijerarhijskog pregleda odaberemo bilo koju vrstu dokumenta, buduci je struktura jednaka za sve
vrste dokumenata. Svaki dokument se sastoji od tzv. glave dokumenta i detalja u kojem su stavke
dokumenta i pecata za knjizenje:

@- Dokumenti Evidencije Matitni podac Podesenja Obrade Injeitaji Alati Pamaé St UBS21 - [Prézentacija dio,0.] - [Poslovni dokumenti [Narudzba kupcal- mijenjanje] - 2%
— ~ ] @ 1= @&_8x
T a . ~ pe ‘ 7 é 7 - [
L / E x ' Y F/ { dodaj detalj = LB Popratni dokumenti | = Dodaj u predmet | X Osvjedt pecat 5| Predpregled b
i G S ? promijenidetalj | . Popratne evidendje ||y, Fouszanl podad - (g Stamo Lo Export -
Dodaj Pramijeni Spremi  Briéi  Kopirsj Fiftriea) || 4 Ispisi  Posalji ~ - = | Zavisni
i % brisi detalj | "= Pozivi na broj | W Auéno knjizere || (8] OLE objekt ‘ +rodkayi
‘ | I [ | |

e
NP-2008-000050 | predmet | Erojevi | Poprati | Popratne evidencie [ Saido | verifikecia | status [ sike | OLE objekt

Godina: 2008 Broj dokumenta: 000050 Putne rute: f{none) %z‘- |
Tzvorniks | Cjenik: [Veleprodajni (VP) =
VK: [11500 - NarudZba kupca = Datum: |30.4.2008
Datum isporuke: |30.4.2008 glava
Partner: Partner 2 110003 565656 EI Dana odgode: |1 dokumenta
Adresa: [ica 45, 10000 ZAGREE, Hruatska (2) = Valuts: fon (191) |
SkadiSte: [Centraing sHadiste 001501, CENTRALNO = Tetaj: |1 —lELIR=‘7,263753
Kapacitet: Petrovié Petra 24000003 24000003 @ Plateno: | |rie Knjteno: | 1ie
POV status: Neformalno (1) Z' Zakfjuéeno: [|Ne Na gekanju: |1
Vrsta plaéanja - VP: [lnone) _,,_q] Status: anu &
Bez poreza: 4648,35 Ukupno: 5670,99
Pecat za knjemse |{Stavie |
Asottiman [ Osnovna [ Koligina | Umi | Ciena | Rabat | Cienas | TrioSaina | Bod | Raspolodiva | Porezna taita | Shadiste I Cpis [ Karantena | Korisnik |
) |o00032Roba 2 [ Eil 7[kom | esson|  500%|  ee405] 0,00] 0] R=183.00[1(22.00%) |Centraina skiadiéte [ [ [
detalji
dokumenta
Slika 10: izgled dokumenta
2.1  Glava dokumenta
Izdvojena glava dokumenta izgleda na sljedeci nacin:
@ Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeienja Obrade Injeitaji Alati Pomot Stil | UBS21 - [Prezentacija d.0.0.] - [Paslavni ¢
— | 1]

1 J 4 dodajdetalj | w Popratnidokumenti | “ Dodaju predmet | E Osvjedi pecat
e / E x | \F/ + dodaj o Pl ! d3) U p ‘ 2

_? promijeni detalj | . Popratne évt'dml?ija « Pouezan| podaci © | (g Stomo

j';' briii detalj | ‘= Pozivi na broj | N Ruine knjiZenje
| | |
| | | | |

TeosowidokumentiMarvdzba~
NP-2008-000050 | predmet [ Brojevi | Popratni | Popratne evidencije | saido | verificacya | status | sike | oL objeki | o
Godina; |2008 Broj dokumenta; 000050 Putme rute; Jinone) =

Tzvornik: Cjenik: [Veleprodaini (VP) -

Wi 11500 - Narudzba kupca Datum: [30.4.2008

Datum isporuke: |30,4,2008

Doda] Promijeni Spremi Brsi  Kopiraj Fiftroa) Ispigi  Posalji

il

Partner: Partner 2 110003 565656 EI Dana odgode; |1
Adresa: Ulica 45%%, 10000 ZAGREE, Hrvatska (2) @ Valuta: (191) -
Skiadiste: [Centralno skadite 001501, CENTRALNG =] Tecaj: |1 |ELR = [7,263753
Kapacitet: Petrovic Petra 24000003 24000003 =] Placeno: | | e Krijiseno: [ |nie
POV status; fleformaino (1) | Zakljuceno: [7]Ne Na Eekargu: [ |tle
Vrsta placanja - VP: |(none) = Status: ano =

Bez poreza: 4648,35 Ukupno: 5670,99

Slika 11: glava dokumenta

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 7
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Unutar glave nalaze se osnovni podaci koji odreduju dokument, a odnose se ha:

= godinu - u kojoj je kreiran dokument i na koju se odnosi,

= broj dokumenta — kojeg sustav dodjeljuje automatski svakom novom dokumentu ili smo mi sami
upisali broj dokumenta. Broj dokumenta ¢e se azurirati i sa svakom promjenom vrste knjizenja
dokumenta.

= izvornik ukoliko ga dokument ima koji se proizvoljno popunjava,

= vrstu knjiZzenja (VK) — koja se izabire iz padajuceg izbornika,

= partnera za kojeg se veze dokument kojeg takoder odabiremo iz padajuceg izbornika,

= adresu partnera koja se automatski ispisuje ¢im se unese naziv partnera u polju iznad adrese,

= mjesto troska — koje se odabire iz padajuceg izbornika,

= komercijalista — polje koje ovisi 0 podeSenjima i ne pojavljuje se kod svih dokumenata,

= PDV status dokumenta ( da li je PDV dokument ili ne),

= vrstu placanja — polje koje takoder ovisi o podeSenjima, kod razli¢itih dokumenata moze imati
razliitu namjenu,

= pune rute — takoder opcionalno polje — ne pojavljuje se kod svih dokumenata,

= cjenik koji se koristi u dokumentu,

= datum (koji se odnosi na datum kreiranja dokumenta),

= datum isporuke koji moZze biti jednak ili razli¢it od datuma dokumenta,

= dane odgode koje upisujemo rucno ili nam se to polje samo popunjava ako smo definirali vrstu
placanja u polje vrsta placanja

* valutu dokumenta koja se moze razlikovati po vrstama dokumenata,

= tecaj koji je jednak 1 za kunske dokumente. Za devizne dokumente ovdje se upisuje teCaj valute
dokumenta na odredeni dan,

= podatak o referentnoj valuti i teaju

= check box placeno,

= check box zakljuceno,

= check box knjizeno,

= check boxa na Cekanju buduéi da dokumenti u sustavu imaju statuse, od kojih je jedan i status na
cekanju.

Kada su check box-evi prazni, odnosno nose oznaku Ne ( r Ne')y to zna¢i da dokument nije ni plaéen, ni

zakljucen ni knjiZzen. Kada je unutar njih kvacica onda nose oznaku Da ( v D2 ).

Check box-eve sustav automatski popunjava kad je dokument placen, knjizen, zakljucen ili kada mu se
promijeni status, nije moguce popunjavati prilikom kreiranja dokumenta, niti prilikom njegove izmjene.

Uz navedena polja i check boxeve, u glavi dokumenta nalaze se i kartice Predmet, Brojevi, Popratne
evidencije, Slike, OLE objekt] Ostalo. Kartica Predmet prikazuje sve dokumente koji su sa postojecim
dokumentom povezani u predmet, Brojevi prikazuju model i poziv na broj. Popratne evidencije odnose se na
sve evidencije koje su povezane na partnera koji je analitika 1 u dokumentu. S/ke se mogu povezati na
dokument kao OLE objekti. OLE objekti prikazuju sve OLE objekte koji su povezani na dokument. Ostalo je u
vecini dokumenata kartica na kojoj se moZe proizvoljno upisivati tekst.

Treba napomenuti kako se glava dokumenta moZe razlikovati od dokumenta do dokumenta ovisno o
potrebama i postavkama korisnika. Glava dokumenata se moZe razlikovati u smislu manjka ili viska
odredenih polja u glavi.

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 8
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2.2  Referentna valuta i tecaj
U matiénim podacima poduzeéa moguce je postaviti
koriStenje referentne valute i teCaja, koji moZe biti redovno  Datumisporuke: |30.4.2008
azuriran iz tecajne liste ili se moze prema internoj odluci Dana odgode: |1
koristi odredeni fiksni tecaj za odredeno razdoblije. valuta: fn (191) =
UBS21 omogucava koristenje referentne valute za preracun i Telai 1 |ELR|= |7,263753
sluZi iskljudivo za izvjeStajni dio sustava. Ova je valuta Placeno: | [1ie Knjizeno: [ [1e
razli¢ita od domicilne valute (polje Valuta) i prema ovdje Zakljuéeno: [|Ne Na éekaniu: [ |1
odabranoj valuti ée se prilikom spremanja dokumenata Status: [Info =

spremati i referentni teCajevi za definiranu valutu. Na taj ¢e
nacin kunski dokumenti imati zapis o protuvrijednosti u nekoj drugoj valuti
moci prikazati u referentnoj valuti.

2.3  Detalji dokumenta

¢ime Ce se i financijski izvjestaji

Detalji dokumenta se nalaze ispod glave dokumenta, a daju podatke o pecatu za knjizenje dokumenta te o
stavkama, ako ih dokument ima. Detalji dokumenta naseg primjera izgledaju na sljedeci nacin:

Petat za knjifenie |stavie |

Pozicija Konta Analitika Duguje Potrazuje | Duguje [devize] |Paotraduje [devize D atumn Za knijizenis
1000 - Ukupno 1200 - potrafivanja od kupaca za prodana dobra Partner 2 110003 565656 6762,77 0,00 6762,77 0,00|28.8.2008 v
1152 - Ukupno bez poreza trgovacka roba | 7600 - prihodi od prodaje robe na veliko Centralno skladigte 001501, CENT 0,00 5543,25 0,00 5543,25|28.8.2008 v
1154 - Ukupno bez poreza gotovi proizvedi [7500 - prihodi od prodaje proizveda od redovne prodaje Centralno skladigte 001501, CENT 0,00 0,00 0,00 0,00|28.8.2008 v
2010 - Ukupno bez poreza usluga 7514 - prihodi od usluga prijevoza Centralno skladigte 001501, CENT 0,00 0,00 0,00 0,00|258.8.2008 v
1600 - Porez1 TEL 2400 - obveze za porez na dodanu vrijednost po izlaznim racunima |BEZ ANALITIKE 0,00 1219,52 0,00 1219,52|28.8. 2008 v
1400 - Osnovica TE1 BEZ ANALITIKE 0,00 5543,25 0,00 5543,25|28.8.2008
1250 - Popust BEZ ANALITIKE 291,75 0,00 291,75 0,00|28.8.2008
20 - Uk, (kom) BEZ ANALITIKE 0,00 0,00 0,00 0,00|28.8.2008
30 - Uk, (ka) BEZ ANALITIKE 0,00 0,00 0,00 0,00|28.8.2008
1100 - Ukupno bod BEZ ANALITIKE 0,00 0,00 0,00 0,00|28.8.2008
1050 - Ukupno po cjeniku Centralno skiadite 001501, CENT 5835,00 0,00 5835,00 0,00|28.8.2008

Slika 12: detalji dokumenta — pecat za knjiZzenje

Ako se radi o dokumentima koji imaju robne stavke, tada ce se uz pecat za knjizenje u detaljima
dokumenata nalaziti i stavke.

Pefat 2 knjferge | SBVKE |

Aszortiman

|Dsnnvna| K.oligina | Jmj | Cijena

Rabat | Ciiena s | Tiofarina | Bod |Hasenlniivo| Poraznatarifa'

Skladidte

| Opis

| p |000032 Roba 2

7]

7[kom |

593,00

564,05| 0,00]

R=183.00[1 (22.00 %)

|Centralno skadigte

Slika 13: detalji dokumenta — robne stavke

Na samom dnu ekrana nalazi se traka koja nam omogucava navigaciju medu dokumentima, te nam ujedno
daje informacije na kojem se trenutno dokumentu nalazimo od ukupnog broja dokumenata za tu vrstu.

][ Fosorn akumenis 32751

U nasem primjeru, nas dokument je 32 po redu od ukupno 51 dokumenata za tu vrstu.

o

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 9
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2.4  Ekranski pregled dokumenta

Svaki dokument moguce je trenutno dobiti na ekranu pritiskom na ikonu ispisi (i). Na ekranu ¢ée se
pojaviti dokument sljedeceg izgleda:

W dokument

Drugl Rermalnl parnsrass
Uilea pariisra 2

10360 Ze cwede

ME: 1234568

o000z

Fafun 2008000017 Dakrn: 23022005
eo
Mt e Maciy | Opis ar HodiEna Cpana Popust % loios bar POV
Fopus 14 o0
s bez POV 125,00
FDW ZIt =0
SWVEUKEUFPHO: 182,80

' LEEE
acry rwa b a1 TI000001 72
SEMEAME, ASTFIA 29N o

Slika 14: pretpregled dokumenta

2.4.1 Ikone kod ekranskog pregleda

L o

Izlazak iz pretpregleda i vracanje na tabli¢ni pregled hijerarhijskog pregleda - Pritiskom na ovu ikonu
zatvara se pretpregled dokumenta i vracamo se na tabli¢ni prikaz hijerarhijskog pregleda.

53 .
! Zatvaranje pretpregleda pojedinacnog dokumenta - Pritiskom na ovu ikonu zatvaramo pretpregled
dokumenta, ali se ne vracamo na tabli¢ni prikaz hijerarhijskog pregleda, ostajemo u pretpregledu.

Polje pretrazivanja - Ukoliko na pretpregledu imamo mnogo podataka, a nama treba samo detalj,
pritiskom na ovu ikonu otvara se polje pretrazivanja u koje mozemo u ovo polje upisati trazeni pojam i
pritisnuti Find next. Trazeni pojam bit ¢e jasno oznacen na pretpregledu.

= Ikona za prikaz cijelog izvjedtaja na ekranu - Ovu ikonu pritisnemo kada Zelimo izvjedtaj prikazati na
¢itavom ekranu i time uklanjamo eventualnu hijerarhijsku formu koju mozemo imati sa lijeve strane ekrana.
Ukoliko smo pretpregledom obuhvatili izvjeStaj koji ne stane na jednu stranicu, on ée se pojaviti na vise
stranica izmedu kojih se moguce kretati putem sljedecih strelica:

4 4 5 dis [

Pomice na prvu / : : \A Pomice na zadnju
stranicu izvjestaja l l stranicu izvjestaja
Pomice na Pomice na

prethodnu sljedecu stranicu
stranicu izvjestaja izvjestaja

2 Tkona koja hijerarhijski prikazuje izvjeStaj - Ako sa lijeve strane ekrana imamo hijerarhijski pregled,
ovom ikonom ju zatvaramo ili otvaramo.

ON-LAB *** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 10
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@

Export podataka - Pritiskom na ovu ikonu, moZzemo «exportirati» tj. prenijeti podatke izvjeStaja u neki

od ponudenih formata i odredista. Export podataka objasnjen je u korisnickoj dokumentaciji Priru¢nik_UBS21

unutar dijela Export podataka.

2.5 Pretpregled dokumenata

Prije ispisa dokumenata ili kreiranja
izvjeStaja mogucée je na ekranu prikazati i
pretpregled dokumenata. Najprije na
glavnom izborniku odaberemo zeljenu vrstu
dokumenta. Kada su se na ekranu prikazali
Zeljeni  dokumenti,  odabirom ikone

«pretpregled» ( [& ) dobivamo sljedece:

Pojavljuje se prozor se svim trazenim
dokumentima nanizanih  jedan ispod
drugog.

m

File View

Fouionr daomp_ LA frh b _BATRN

& QRBEBPAF = * € D Mfrgeious

slika 15: pretpregled dokumenata za ispis

2.5.1 Ikone kod pretpregleda

Print document - Pomocu ove ikone ispisujemo na papir ono Sto smo prikazali u pretpregledu

R Zoom in - Ikona pomocu koje povecavamo sadrzaj pretpregleda.

=}

Fit in window - Ikona pomocu koje sadrzaj pretpregleda prilagodavamo veli€ini prozora.

PR |

Zoom out - Ikona pomocu koje smanjujemo sadrzaj pretpregleda.

Fit width - Ikona pomocu koje sadrzaj pretpregleda Sirinom prilagodavamo Sirini ekrana.

Zoom factor - Filter pomocu kojeg moZzemo povecavati ili smanjivati sadrzaj pretpregleda

Go to first page - Ikona kojom se prebacujemo na prvu stranicu pretpregleda. Ako pretpregled ima

viSe stranica, tada se ovom ikonom automatski prebacujemo na prvu stranicu pretpregleda.

Go to previous page - Ikona kojom se prebacujemo na prethodnu stranicu pretpregleda

Go to next page - Ikona kojom se prebacujemo na sljedecu stranicu pretpregleda.

Go to last page - Ikona pomocu koje se prebacujemo na posljednju stranicu pretpregleda. Ako
pretpregled ima viSe stranica, tada se ovom ikonom automatski prebacujemo na zadnju stranicu

pretpregleda.

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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IF'age 1af 4 |

broj stranica pretpregleda.

2.5.2 Obuhvacanje vise dokumenata pretpregledom

- Polje koje pokazuje na kojoj se stranici pretpregleda nalazimo i koliki je ukupan

Ukoliko putem pretpregleda Zelimo obuhvatiti viSe dokumenata neke vrste, to mozemo kroz dva slucaja:

1. svi dokumenti su obuhvaceni na jednom dokumentu.

@ Dokumenti Evidencije Matiéni podaci PodeSenja Obrade Injestaji Alati Pomed Stil | UBS21 - [Prezentacija d.0.0.] - [lzvjestaj: ULRn, (rezije i poslovni izdaci) (DatumDokKnjiz = 29.8.2008)] -7 x

=0 | 1 p_ax
o 5

‘Postavke

| stranice ‘

ﬁ!ﬁ‘ﬁg‘u«»u Ti1 |\ﬂﬁﬂlm

Praview

|| Suseeecogece

DOKUMENT KNJIZENJA

Shem s knji. (neobvezno) 10194

S AU pRYIA

st

1 UF-2008000025) 29.82008 1000 2201 - obweze prems 0.00 244000 85z ANALTKE Mo UF-2008.000025,
dotavljaéima usuiga u

2 UF2008000025) 982008 1150 4014 - vods Zs pie 200000 0,00 irormatas, 003t o _ur-2008.000025,

3 UF2008000025) 2982008 1600 1400 - pretporez po “a000 0.00 sEz ANALTIKE o UF-2008.000025,
Ulsznim rasunims ©

) UF200500M810 298200 1000 2201 - obveze prems 0,00 2464000 Contarzarabunonodsiva ifrarcje N0 UF-2008-000051

gima uslga u oo 11003 1558458

s UF2008000051 2982008 1660 1400 - prelporez po 220,00 0,00 5E2 ANALTIKE Ne UF-208-000051,
ulsznim ragunims i

L] UF-2008-000051 ) 29.8.2008 1150 4630 - 70% trodkova 140000 0.00 Kadrovsks 2030 Ne
vaniskih uslugs

7 UF2006000051) 2082008 1150 4635-30% od €00.00 0,00 Kedrovsks 0030 e,
ukupnih frodkova

>

Slika 16: pretpregled dokumenata slucaj 1.

2. odabrani dokumenti su oznaceni s lijeve strane i otvaramo ih pojedinacno.

7 x

"X

@ Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeienja Obrade Invjeitaji Alati Pomaé Stil | UBS21 - [Prezentacija d.0.0.] - [lzvie3taj; ULRn. (reije i poslovni izdaci) (DatumDokKnjiz BETWEEN 182008 AND 301.. -

.~
Postavke
| stranice |
| |

@5@,‘"«»»1 11+ ‘@amwm-
Praview

‘mmﬁww

41 43.5:
[¥-43.839
[+-43.840
[#-43.859
[+-44.383
- 44.38

DOKUMENT KNJIZENJA

ovsznol 10194

UF-2008-000025 ()
opis
Datum  29.8.2008 AR A L

”"I s

é

000025 2982008 ALTIKE

obveze prems

dobavljséima usluga u

UF-2008-000025,

2 UF-2008-000023() 2082008 113 4014 -vodaza pide 200000 000 irformatka, 0031

UF-2088-200025,

H UF-2008000025() 20.82008 1600 1400 - pretporez po 440,00 000 gEZANALTIKE
ulsznim ragunims |

UF-2008-000025,

5 UF-2008000051 ) 82008 1000 2201 - obveze prems 0.00 244000 Contarzaratunovotstva ifinarcie  No  UF-2008-000051
dobavljpéims ushiga u doo 11003t 1556458

5 UF-2008-000051( 2982008 1600 1400 - prefporez po 440,00 000 8EZ ANALTIKE No  UF-2088-000051
ulsznim radunims i

s UF2008.000051 () 2082008 1150 4630 -70% tofkove 1400,00 000 Kadroeska 0030 No
vanjskih uslugs

7 UF-2008-000051( 2982008 1150 4835-30% od 800,00 000 Kadrouska 0030 N
ukupnih tro3kova

E UF2008-0000320 129008 1000 2201 -obveze prema 0,00 122000 Aucmensnka 6.0 1025203260712 No  UF-2008-000052

dims usligs u
s UFI008000052() 1293008 115 4014 -vodaza pise 1 000,00 000 Furancis | méunoradsivo 0050 No  UF-200.0000%2,
o UF2008.000032( 1292008 1600 1400 - prefporez po 220,00 000 = ANALTIKE o UF-2008.000032;

ulsznim ragunims i

< [m - S S

Slika 17: pretpregled dokumenata slucaj 2.

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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! Na ovako prikazanom izvjestaju nije moguce nista mijenjati niti aZurirati jer on daje samo pregled izabranih
dokumenata odjednom i na jednom mjestu.

Za mijenjanje, potrebno je uéi u same dokumente, u njihovu promjenu i tada ¢ée se sve nove promjene
reflektirati na izvjeStaju kada ga mi ponovo pokrenemo.

2.6  Predlosci dokumenata

PredloZak je zapis koji predstavlja uzorak dokumenta. Moguce je za najceSce koriStene dokumente snimiti
predloZak koji definira vrstu placanja, skladiste, komercijalistu i sl.

Predlozak se snima iz ve¢ postojeéeg dokumenta. Potrebno je u tablichom prikazu odabrati dokument koji
Zelimo spremiti kao predlozak, kliknuti desnim klikom na miSa i u prozoru odabrati Sprem/ predloZak.

up) !

Dokumenti Evidencije Matiéni podaci ﬂ!desen;e Obrade Iznjeitaji Alsti Pomod Stil | UBS21 - [Prezentacija d.o.o.] - [Poslovni dokumenti [Ponu

| T M = =~ ‘ | |
t Z H 8 lh . ‘(i-? I ? Hadaj detal] f . Popratni dokument| || = Dodaj u predmet | | = osgesi pecat .J:_l] Pretpregled ~
: 2 n i # Gromijeni detaij i S Popratne evidenciie [ o Zilm}vﬂrﬁkb(gu | wstumu i Export ~
Dodaj Promijeni Spremi Brisi  Kopiraj Filtrira) iy : Ispii  Posalji
| x brisi detalj | = Pozivi na bro) “ @ Povézanipodaci~ | W~ Ruind knjifenje LJ Privitei = ‘
| | | _*E | |
F 5
= .. Dokumenti Ponuda
[+ Mabava Broj |2k | Datum | Kaontraliran | Fartner Skladiste Statuz |
= Prodaja KL-2002-000002 Partrner 3 110011 305009 Centralno skladiste 001501, C{lsporuka
. = Pokretanie prodaje KL-2003-000001 4+ | Novi Partner 1 110002 2132453 |Centralno sMadigte 001501, C|Isporuka
i [ Warudzha kupca KU-2008-000156 7 | otvori Fartner & 110005 S65656 Centralno skladiste 001501, ¢€|Info
@ kL-2008-000135 Parkmer 3 110011 305009 Centralno skladigke 001501, C|Info
[ Predratun KU-2008-000134 Paste Partner 2 110003 565656 Centralno skladigte 001501, C|Info
: [ bgevoris pradi kU-2008-000133 | Spremi Partmer 3 110011 305009 Centralno skIadi%te 001501, |Info
Tepirohs KU-2008-0001 52 T Fartner 3 110011 305009 Centralno skladitke 001501, C|Isporuka
s N K-2003-000131 Akcije — " — 71110011 305009 Centralno skladiste 001501, C|Info
; w. Fakburirange W LI-=008-0001 25 Emﬂ@lnnm 7132453 |Certralno skladite 001501, C|Infa
|| [l Povratiiadobrenja KU-2003-000127  |prebl Fiter Partner 4 110014 456457987 | Cerkralng sHaditte 001501, C|Info
| Bl Expart KU-2008-000125 #  Undo Partner 3 110011 305009 Centralno skladifte 001501, C|Info
[+ Maloprodaja KLU-2008-000124 Partner 1 110002 2132453 |Centralno sKadiste 001501, C|Info
- SHadizno poslovanje KIJ-2005-000123 2| zatvori Partner 1 110002 2132453 | Cenkralng skladigte 001501, C|Info
[# . Proizvodnia KU-2008-000122 [25.7.2008 I o Partner 2 110003 565656 Centralno skladidte 001501, ClInfo

Slika 18: spremanje predloska dokumenta

Nakon Sto smo spremili predlozak, ako ponovno radimo dokument iste vrste, neée se viSe pojavljivati prazan
dokument, veé ranije spremljen predlozak za tu vrstu dokumenta na kojem onda mijenjamo ono Sto je
potrebno. Ako Zelimo promijeniti predlozak, odaberemo neki drugi dokument za kojeg Zelimo da nam posluzi
kao predlozak, te ga spremimo kao novi predlozak.

2.7 Isticanje dokumenata u tablicnom prikazu

Postoji moguénost da nakon filtriranja u tablicnom prikazu neki dokumenti budu dodatno istaknuti crvenom
bojom, kao na slici 18. To se dogada na dokumentima koji ¢ekaju verifikaciju ili je neki korisnik mijenjao
nesto u dokumentu, a nije ga spremio.

Evidencije Matiéni podaci ja Obrade Izvjeitaji Alati Pomod Stil

[ 1]

UBS21 - [Prezentacija d.o.0.] - [Poslovni dokumenti [Ponuda]- prétrazivanje] -

Ta T=

-

* z Q 8 lh E(\i-? I 2 dodaj detalj { ] P « Popratni dokument! || % Dodaj u predmet | E Oeyjefi pecat 5| Predpregied - ‘c‘
g - * profijeni detatj || - S Popratne evidenciiz || 4 Povezani podaci~ @'-Siomn 15 Export. -
Dodaj Promijeni Spremi  Brisi  Kopiraj Filtriraj - Ispidi  Poialji N B : | Zavisni
| - = brigi detalj | = Pozivina bro) | | W Rutno knjiZenje I!J OLE objekt | troskovi

) S = a1
= . Dokumenti Ponuda
- . Nabava Broj lzvarnik Cratum Eontralian | Partner Skladifte Status |znos Korisnik Kreirao
[= .. Prodaja P |KU-2008-000126 23.8.2008 o/ Partner 2 110003 5655856 Centralno skladiSte 001501, C|Isporuka 6762,77 |NLAB Antonija Sodtari
" [ Nerudzba kupca KU-2008-000083 10.7.2008 7 Kupacd.0.0. 110068 726252!|Centraino skladiste 001501, C|Isparuka 35593,5|NLAB NLAB
s B m KU-2008-000054 28.4.2008 I Algoritam d.o.0. 110060 7 Centralno skladiSte 001501, C|Izrada Ponuc| 614,03 |[NLAB NLAB
e D Predracun KU-2008-000051 28.4.2008 o Partner 2 110003 565656 Centraino skladidte 001501, C|Isporuka 7806,9 |NLAB NLAB
@ D Do bimics | |KU-2008-000050 30.4.2008 i/ Partner 3 110011 305009 Centraino skladiste 001501, C|Info 7859,87 [NLAB NLAE 5
KU-2008-000027 22.4.2008 ] Partner 5 110018 879878 Centraino skladiste 0015 Info 5962,14 NLAB Antonija Sost

= D Komisfjska dostavnica
o

Slika 19: isticanje dokumenata u tablicnom prikazu
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KU-2007-000057

KU-2007-000056 12.11,2007 v

Takav dokument nece biti oznacen kao kontroliran! To znaci da ne moze biti uklju¢en u dokumente istog
premeta, ne moze biti ukljucen u obracune niti u obrade. Kako bi dokument bio oznacen kao kontroliran,
potrebno ga je jednostavno otvoriti i spremiti pri izlasku.

3. ISPIS IZ DOKUMENTA

Iz dokumenta moguc je ispis: =1 : 1=
= samog dokumenta Ispidi | Posalj ” - :F
= stavaka dokumenta T
= barcoda dokumenta specifikacija
Ponuda
Ponuda
Barkod
3.1 Ispis dokumenta ks

Za ispis dokumenta iz dokumenta odaberemo Ispisi.
Nakon toga se pojavi pretpregled (print preview) dokumenta na ekranu, nakon ¢ega odaberemo ikonu ,print

3

report™ ( ) da bi ispisali dokument na papiru.

3.2  Ispis specifikacije dokumenta

Ako ne zelimo ispisati Citav dokument, ve¢ samo njegove stavke (ono Sto se nalazi u

Fa
detaljima) tada postupamo na sljedeci nacin: - ”
kada se nalazimo u dokumentu odaberemo ikonu ,ispisi® kod koje biramo 'EEEF L || = o
Specifikacija. el
Ispis stavaka iz dokumenata mogu¢ je samo kod onih dokumenata koji su tako | specifikacija |
podeseni. Ova funkcionalnost u vecini sluajeva se koristi kod barkodiranja i § i
lijepljenja naljepnica prilikom zaprimanja robe. Stavke se mogu ispisivati jedna po i E
jedna, ili sve odjednom. Ponuda
Kada se stavke dokumenta puste na ispis to izgleda na sljedeéi nacin: Sarpad

Stavke

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 14
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7 UB521 - [Na$e poduzece] - [Izvjestaj: Poslovni dokumenti [Dostavnica] - pretraZivanje]

\&kcije Dokumenti  Evidencije  Matiéni podaci  Upravljanje financijama  ©brade Izvjestaji Preglednici  Alati  Progori  Pomod

ispisana stavka
dokumenta

12044
Digitalni fotoaparat O LYMPUS p[mju: 00 Digit:
(5.0 Wpixela), optidki zoom 3x

sve stavke dokumenta

Slika 20: ispis stavke dokumenta

3.3 Ispis barkoda dokumenta

Iz dokumenta mozemo ispisati njegov barkode odabirom Zspis barcoda.

Odabirom ove opcije, ispisuje se barcode dokumenta (koji se generira iz poziva na broj),

broj i izvornik dokumenta.

Kada se barkode dokumenta pusti na ispis to izgleda na sljedeci nacin:

f@. Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeienja Obrade Izvjeitaji Alati Pomaod Stil UBS21 - [N-LAB dio.o.] - [Izvjestaj; |

& _ & 1]

_—
Ispisi

-

[
e
Postavke

| stranice

L

P T ;.- T b e g e R B o
[P 1= . el E i, SHER pravienn Lot

@5|§| o4 b oM U1 |i§@ﬂ|wnz =
Presigw

- PO-2009-0022

P0-2009-0022

Slika 21: ispis barkoda dokumenta

A s

e ]

Posalji

ll'r-‘F

Ponuda

Specifikacija

Info

Ponuda

Barkod

Stavke

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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4. OPCIJE ISPISA DOKUMENTA

Dokumenti se mogu ispisati iz viSe dijelova sustava i na razli¢ite nacine. Dokument se ne moze ispisati ako je
u izmjeni, dakle dokument mora biti spremljen.

Dokument se moZze ispisati:
1. izravno iz samog dokumenta Sto je objasnjeno u prethodnom poglavlju ispis dokumenta.

2. kroz izvjestaje. Na glavnom izborniku odaberemo Izvjestaji/Forme izvjestaja/Dokumenti i medu
njima vrstu dokumenta i konkretan dokument kojeg zelimo ispisati. Nakon Sto smo odabrali

dokument ispisujemo ga pomocu ikone ,,ispisi* ( - ).

3. Iz tablicnog pregleda dokumenata mogucée je ispisati viSe dokumenata istovremeno. Ispis vise
dokumenata istovremeno moglo se ispisati kroz izvjestajni dio, a sada se mogu ispisati izravno iz
tabli¢nog pregleda dokumenata.

Nakon Sto smo primjenom filtera izdvojili odredene dokumente, mozemo ih istovremeno ispisati i to tako da
ih oznacimo, pritisnemo ikonu ,,ispisi* ( i) i prikazat ¢e nam se svi dokumenti u pretpregledu. Za papirnati
ispis dokumenata ponovno pritisnemo ikonu ,ispisi* (ﬁ’). Prikazane dokumente u pretpregledu mozemo
listati pomocu strelica ,go to next page" ()* i ,go to previous page" ( 14 ), te ih mozemo ispisivati
zajednicki ili pojedinacno.

4. dokumenti mogu biti podeSeni tako da se automatski ispisuju prilikom spremanja. Takav automatski

ispis izvrsit ée se samo prilikom prvog spremanja. Naknadna spremanja dokumenta ne pokrecu
automatski ispis vec¢ se dokument moZe ispisati na neki od ranije navedenih nacina.

5. PRETRAZIVANJE (FILTRIRANJE)

Obzirom na veliku koli¢inu podataka u UBS21 sustavu, prilikom otvaranja svake forme zahvatila bi se velika
koli¢éina podataka Cime bi dobiveni podaci bili nepregledni, a takoder bi izazivali velika opterecenja
posluzitelja i racunalne mreze. Zbog toga UBS21 sustav za pretrazivanje podataka koristi tzv. filter koji
izgleda na sljededi nacin:

Filter se moZe pozvati na

sljedece nacine:

= kraticom CTRL+Q,

= opcijom u pop-up izborniku
koji se poziva pritiskom na
desnu tipku misa,

= pritiskom na ikonu 1
(filter) na glavnoj alatnoj
traci.

m Filter

Filtriranje prema definiranim kriterijima | Tzdvoj |
Kriterij izbora .
Broj | = [Bilo 3to [~ Odustani

Spremi podesenija

Kriterij sortiranja

Pofetna podesen;
[Broj oAl —

Me prikazuj filter pri startanju forme TEELTETE

Kako bi bilo moguce definirati kriterij filtriranja potrebno je da check
box «Filtriranje prema definiranim kriterijima» bude ukljucen.

¥ Filtriranje prema definiranim kriterijima

ON-LAB *** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 16
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5.1

Kriteriji filtriranja podataka

Kriterij izbora koji se sastoji od sljede¢ih elemenata:

= elementa nad kojim vrsimo kriterij tj. kojeg mi izabiremo iz padajuceg izbornika,
= kriterjja koji pruza sljede¢e mogucnosti:

Jednako

Vece od

Manje od

Vece od ili jednako

Manje od ili jednako

Razli¢ito od

Izmedu (uvijetom between moguce je navesti vrijednosti izmedu kojih se mora nalaziti

sadrzaj podataka odabranog polja)

0 SadrZi (uvjet SadrZi prikazat ¢e zapise kojima navedena vrijednost postoji u dijelu sadrzaja
podataka, a dodatnim uvjetom moguce je definirati na koji dio sadrzaja se odnosi, da li na
dio podatka, pocetak podatka ili cijeli podatak. )

0 MNe sadrZi (uvjet obrnut od uvjeta Sadrzi, pomocu njega mozemo odabrati podatke za koje
ne Zelimo da nam se pojave kod filtriranja)

o Nema vrijednost (uvjet znali da Ce se prikazati svi zapisi koji u odabranom polju imaju
vrijednosti koje su prazne ili imaju vrijednost nula)

0 Bilo sto (ovaj uvjet prikazat ¢e zapise koji u odabranom polju imaju bilo koju vrijednost, te

sve vrijednosti koje nisu prazne).

O O O0OO0OO0OO0oOOo

Kriterij sortiranja odreduje polje po kojem ce zapisi biti poredani, a sastoji se od sljedec¢ih elemenata:

= elementa nad kojim vrSimo kriterij,
= pacina odabira redoslijeda koji moze biti silazni ( A— Z) ili uzlazni (Z— A).

U filtru takoder postoje i /i Ili uvjeti ako se odabere filtriranje sa dodatnim parametrima.

I— kod odabira dodatnih parametara prikazuje i podatke po dodatnim parametrima

I/i—kod odabira dodatnih parametara prikazuje drugu opciju podataka koji se dobivaju filtriranjem

Polja koja su takoder prisutna u formi filtra su sljedeca:

Izdvoji - Nakon odabira kriterija filtriranja, za prikaz podataka po trazenim elementima pritisnemo na
tipku Izdvoji. Za prikaz odabranog osim tipke «Izdvoji» mozemo pritisnuti i Enter.

Odustani - Odustajemo od filtriranja i vracamo se na prethodni izbornik. Osim pritiskom na tipku
«QOdustani», od filtriranja je moguce odustati i pritiskom tipke Esc u lijevom uglu tastature.

Spremi podeSenja - Kada se Cesto koriste isti kriteriji traZzenja podataka, kako ne bi ponovno
popunjavali sva polja i kriterije moZzemo spremiti unesena podesSenja koja onda filter pamti i koristi
kod sljedeceg trazenja.

Pocetna podeSenja - Tom tipkom zatvaramo formu sa dodatnim kriterijima.

Dodatni kriteriji - Tipka dodatni kriteriji nam omogucava prosirivanje kriterija i preciznije trazenje
podataka, tako da nakon odabira ove tipke mozemo imati maksimalno 3 kriterija izbora i 3 kriterija
sortiranja ¢ime se suzava izbor odabira.

! Prilikom pretrazivanja po datumu, ako utipkamo samo datum bez godine, sustav taj datum prepoznaje kao
da je datum iz tekuce godine.

ON-LAB ™
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! U &itavom sustavu, neovisno o tome dodajemo li ili mijenjamo podatke, iza godine ne stavljamo tocku zbog
multijezi¢nosti samog sustava, buduci da se u engleskom govornom podrucju iza godine ne stavlja tocka.

Opcija «Ne prikazuj filter pri startanju forme» nudi dodatnu funkcionalnost. Ukoliko opcija «Ne prikazuj filter
pri startanju forme» nije uklju¢ena forma filtera ¢e se prikazati sa svakim otvaranjem razine hijerarhijske
forme koja sluzi za unos i mijenjanje podataka.

Ukoliko je opcija «Ne prikazuj filter pri startanju forme» ukljucena i ukoliko su podesenja filtera prethodno
pohranjena, razina hijerarhijske forme za unos i mijenjanje podataka ¢e se otvoriti bez filtera obuhvacajuci
podatke koji ispunjavaju prethodno postavljena podesenja.

6. FILTRIRANJE DOKUMENATA

Osim klasi¢nog filtriranja koristenjem filtera (ikona | filter" (? ili shortcut Ctrl+Q) dokumente je moguce
pretrazivati na brzi nacin, pomoéu barcoda. Filter za pretrazivanje dokumenata putem barcoda se nalazi u
glavnom izborniku na formi dokumenata.

kzentacija d..o.] - [Poslovni dokumenti [Ponudal- pretr

filter za pretrazivanje
dokumenata

@'- Dokumenti Evidencje Matiéni podaci Podelenja Obrade Ivjeitaji Alati
| H—

Tradif , o E f
* '/ Q 8 r r,{“ ™ . dodaj detal] . dmet | X Osvjefi pecat | Ej_mcdptrgicd = x'k'
| ¥ - ?* promijeni detat) || N OpTaine evIOEnce || @ FOvVezani podaci~ @'-‘S‘toz’hn 1& Export © -
Y Ispidi  Posalji || i . _ Zavizhi
x brifi detalj | =2 Pozivi na bro) | W Auno knjiZenje EJ OLE objekt troikovi

=i Dokumenti Panuda

[# . Nabava Broj |zvornik: Datumn Kontroliran | Faitner Skladigte Status |zhos
e Priviaz KL-2008-000115 15.7.2008 ] Partner & 110018 87987877 |Centralne skadiste 001501, C|Info 10352,39
[ Marudzba kupea KU-2008-00011% 15.7.2008 o Partner 5 110018 87987877 |Centralno skiadite 001501, C|Info 9099,42
: B KU-2003-000113 15.7.2008 & Partner 3 110011 305009 Centralno skladi$te 001501, C|Isporuka 16470
[ i 1 1-2NNR-ANN117 17 7 2nR = Partner 7 110N SAEAGA  |Fentrainn ckladidte N1501 FlTnfn 17907 64

Slika 22: brzi filter na formi dokumenata

Dokumenti u ovom filteru se mogu pretrazivati automatski tj. ocitanjem barcoda dokumenta pomocu
barcode citaca i manualno dakle upisivanjem poziva na broj dokumenta u polje filtera i potvrdujemo broj
enterom. U oba slucaja, sustav pronade i prikaze dokument.

NAPOMENA: u polje filter upisuje se barcode dokumenta tj. poziv na broj dokumenta. Sustav neée pronadi
dokument ako u filter upiSemo broj dokumenta (prefiks i broj ili samo broj).

Sustav putem ovog polja pronalazi dokumente samo i iskljucivo ako se nalazimo u formi dokumenata, dakle
ako se nalazimo u nekom drugom dijelu sustava (npr. partnerima) i u ovo polje filtera unesemo barcode ili
upiSemo manualno barcode dokumenta, sustav nam neée modi pronacdi dokument.

7. PREDUVJETI SPREMANJA DOKUMENATA KOJI__KORISTE _CJENIKE

U sliedec¢im slu¢ajevima spremanje dokumenata necée biti moguce:

= ako vrsta koristenog cjenika ne odgovara vrsti dokumenta (Npr. dokument nabave s prodajnim
cjenikom)

= ako se koristi pripremni cjenik koji nije ujedno i osnovni cjenik,
= ako se valuta dokumenta razlikuje od valute u cjeniku,

= ako je podeSeno da dokument radi sa planskim cijenama a valuta cijene u cjeniku nije ista kao
valuta u dokumentu i ako cjenik nije osnovni.

ON-LAB *** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 18
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8. POPRATNI DOKUMENTI

Popratni dokumenti predstavljaju nac¢in medusobnog povezivanja razli¢itih dokumenata sa svrhom opisivanja
i evidentiranja kronologije dogadanja u poslovnim procesima. To nisu zapisi u smislu komentara i biljeZaka
vec se radi o kreiranju stvarnih veza unutar baze podataka.

Samim poslovnim procesom definirano je koji se dokumenti mogu nazvati popratnim i pod kojim uvjetima.
Koji dokumenti mogu biti popratni jedni drugima definira se u vrstama dokumenata u sistemskim podacima
sustava.

Npr. u procesu nabave se primki (ul. kalkulacija) definira da u popratnim dokumentima moZe imati racun
dobavljaca za robu i time se ostvaruje povezanost primke na konkretan racun dobavljaca. To je samo jedan
od mnogobrojnih primjera popratnih dokumenata u UBS21 sustavu.

Nacin na koji moZzemo vidjeti ima li neki dokument popratni dokument: unutar dokumenata odaberemo
Zeljeni dokument, otvorimo ga, te pogledamo na karticu Popratni Ako dokument ima njemu pridruzen
popratni dokument, tada ¢e on ovdje biti naveden.

Navedeno prikazujemo sljede¢om slikom iz koje je vidljivo da ovaj dokument ima 1 popratni dokument.:

@"-I ‘Dokumenti Evidencije Matitni podaci Podedenja Obrade Injeitaji Alati Pomoc stil | UBS21 - [Prezentacija d.o.o.] - [Poslovni dokumenti [Ponu
‘W) . [
. * f' E x I“ : &? 3 dodaj detalj .| 4 | . Pbopminidokumenti || 2 Dodajupredmet | X Qsyefipecat || B Predpregled ©
; T | * promijeni detafj - — ‘ ~ Papraine evidencije || g Povezanipodaci~ | |5 Storno i Expart ~
Dodaj Promijeni Spremi  Brisi  Kopiraj Filtriraj Ispidi  Posalji - ' . - _
dai g pv Pzl & ; brici detal] i d | = Pozivi na bro) | "N RiEno knjizenje EJ OLE abjekt
T | [ (E [ (S e [
KU-2008-000108 | Predmet | Brojevi _ |Popratne evidencije | Saldo | Zatvaranja | Verifikadia | Status | Slke | OLE objekti | Ostalo
In <> Out Eroj zvornik [Datum Kontraliran | Analitkal | Analika2 Statuz lznos | K.orisnik | Kreirao
IN>> |KU-2008-000093 0 [5&2008 | IV |Partner 3 11i|Centraine sk info (0) | 3230,34[Antonija Sodtaric |Antonija Soataric

Slika 23: popratni dokumenti

Kako bi pogledali popratne dokumente, dovoljno je samo 2x kliknuti na pocetak reda u kojem se nalazi
dokument i sustav ¢e nas tada prebaciti u taj dokument.

Za povratak natrag u poCetan dokument ponovno odaberemo karticu Popratnii 2x kliknemo na pocetak reda
pocetnog dokumenta i sustav ¢e nas ponovno prebaciti u pocetni dokument.

8.1  Manualno uvrstavanje popratnih dokumenata

G
Manualno se dokumenti stavljaju u popratne putem ikone ,popratni dokumenti* ( % ). Pritiskom na ikonu
»popratni dokumenti® pojavljuje se prozor za unos popratnih dokumenata, u kojem odaberemo ikonu ,,dodaj

novo" ( ) nakon Cega se pojavljuje prozor za dodavanje novog popratnog dokumenta:

ON-LAB *** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 19
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rj? Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeienja Obrade Injeitaji Alati Pomad Stil UBS21 - [Prezentacija d.o.d.] - [Poslawni dekumenti [Ratun]- mijenjane]
= a [ 1]
- P E x I [~ 4 2 dodaj detalj n == Dodaj u predmet | (X Osvjedi peéat 2| Predpregled ~ ‘
» - | ' promijeni detalj £ ‘opratne ﬂldznéje v Povezanl podaci m Stamo ‘o Export -
| Dodaj Promijeni Spremi Beii ¥ =i il I e Rl | | =

[ [. Popratn dokumenti

| Akcija  Prikaz

Poslovni dokumenti [l
IF-2008-000019 | Precmet |

Z X VS B GG

e ot Bro j |Promijeni | Bri§i Kopiraj | Filtriraj osujefi pronadi | predpregled export  obrada izadi
o | | | podataka |
| I ¢-> Out | Sifra | |zvornik, | [Dratum [ratum isparuke‘| D aturn ' alute: l |znos | Analitika |

| B Popratni dokument- dodavanje

I Akdja
‘ H Spremi m Starng. % Odustani
Dokument
0d datuma: [1.1.2008 Sl
Do datuma: |21.11.2008 Dokument: DI0-2008-000012 ()
= Datum: 22.4.2008
Vrsta: Postavnica (19) - |
s 1 d Partrier: Partner 3
Sdy: o= Adess Rijecka ulica 45
« Dodatni kriter(ii izbora: Broj dokumenta (0} = Telefort 051 1235064
- - Asortiman: = Fax 051 123566
Petat za knjizenje | Stavke 5 -
Dokument: [DO-2008-000012 ) 22.04.2008 #88730.60 Partner 3 110011 il Mabilri telefan:
Asgortiman 2 o
B00005 Promvod 5 & - mail mmarkovié@partner. hr
000035 Roba 5§ lznos: 88730.6
000015 Usluga 5 Mapomena:

Slika 24: manualno dodavanje popratnih dokumenata

U slucaju manualnog dodavanja popratnih dokumenata, polija Od datuma i Do datuma su neaktivna i ne
mogu se mijenjati. Polje Vrsta nudi sve dokumente koji su za taj dokument u vrstama dokumenata definirani

kao popratni.

Check box iskljuciv oznacCava jednokratno koriStenje tog dokumenta (postavke iskljuCivosti definiraju se u

vrstama dokumenata za taj dokument).

Dodatni kriteriji izbora — dodatni kriteriji po kojem trazimo dokument koji ée biti popratni dokument nekom
drugom dokumentu. Dodatni kriteriji izbora ukljucuju; Broj dokumenta, Partner, Adresa, Telefonski broj, Fax,

e-mail adresa, iznos dokumenta.

Asortiman — ako smo kao dodatan kriterij izbora naveli Broj dokumenta tada ovo polje ne

moramo

popunjavati, ono se popunjava ako npr. trazimo neki asortiman za kojeg ne znamo u kojem se dokumentu

nalazi.

Dokument — upisujemo ili odabiremo broj dokumenta za vrstu koju dodajemo kao popratni.

Kako se

pomicemo po dokumentima u padaju¢em izborniku tako nam se na desnoj strani dodavanja popratnih

dokumenata prikazuju osnovne informacije o tom dokumentu i njegovim stavkama.

Kada bi se pozicionirali na stavke vidjeli bi koje se sve stavke nalaze na odabranom dokumentu:

B Popratni dokument- dodavanje

¢ Akcija

‘ H Spremi 3“@ Storno @ Odustani

Stavke

Od datuma: [1.1.2008 Cokunen) : - =
Do datuma: |21,11,2008 Sita | Nagiv |Ciena| Koliging [12mi| Dastun | Priena)Koritta
Vrsta: Dostavnica (19) ;I 00003:|Roba 2 B33 A0/ kom i} 0 0
1skiudv: [7] 00003 (Roba 1 EE 5| kam i} 0 0
jucv: /1ba 0000%| Raba 3 1564 5kam 5§ o 0
Dodatni kriteriji izbora: Broj dokumenta (0) ;I 00003 |Foba 4 1999 5l kam 5 0 ]
o — [ 00003 Faba 5 3269 5[ kom 5 0 0

Dokument: DO-2008-000012 () 22.04,2008 #88730,60 Partner 3 110011 =

Slika 25: dodavanje popratnih dokumenata; podaci o stavkama

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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Ovisno o vrsti dokumenta, na pojedinim mjestima se moze pojaviti ikona ,storno" ({ﬁ) Pritiskom na nju
storniraju se stavke dokumenta koji je naveden u dodavanju popratnih dokumenata.

Nakon odabira popratnog dokumenta pritisnemo ikonu ,spremi® (E) da bi dodali odabrani dokument
nekom dokumentu.

8.2 Dodavanje popratnih dokumenata obradom

Drugi nacin dodavanja popratnih dokumenata je koristenje obrade koja prema definiranim uvjetima ukljucuje
popratne dokumente u dokument iz kojeg se radi obrada.

Postupak je sli¢an kao i kod prethodnog nacina. Koji ¢e se dokumenti dodati kao popratni dokumenti definira
se u sistemskim podacima (vrstama dokumenata) za taj dokument.

G
Pozivanjem ikone ,popratni dokumenti® ( Bes= ) pojavljuje se prozor za unos novih popratnih dokumenata:

O Dokumenti Evidencije Maticni podaci Podefenja Obrade Injeitsji Alati Pomo¢ Stl | UBS21 - [Prezer
W [t
| 5 4 dodaj detalj /||| SPopratnbdokumentll | =" Dodaj u predmet
F
E 4™ R i S O e I ,
_* promijeni detalj . Popratne evidencije || « Pouezan| podaci
Dodaj Promijeni Spremi Beifi Vonicsi Sibvici = Temifi  Dafsbii || s >
| i . Popratni dokument
e e
— 4+ /X VS . o
IF-2008-000019 | Predmet | & | | — [ - L |
T Dodaj Promijeni  Brisi Kupira,t| Filtriraj osvjeZi pronadi | predpregled export
|In<-> Dutl Sifia | |zvormik. | Datum IDatumisporuke| DatumVaIutel Izhoz |
& Obrada podataka x
ke
i
‘5 u pokreni 4P izadi
: —-—
Od datuma: |1.1,2008
Do datuma: |21.11,2008
Od: |0
Do: |922337203685478
LA
T [

Slika 26: prozor za dodavanje novih popratnih dokumenata

Razlika u odnosu na prethodan nacin je Sto se ovdje bira ikona za automatsko dodavanje svih popratnih
dokumenata za koje je definirano da se dodaju obradom. Obrada se pokre¢e pomocu ikone ,obrada

podataka™ ( '&).

9. DOKUMENTI ISTOG PREDMETA

Dokumenti istog predmeta predstavljaju dokumente koji imaju zajednicke stavke, nalaze se u predmetu i
kronoloski prate odredeni poslovni proces.

U vrstama dokumenata definira se koji dokumenti mogu i¢i u predmet sa drugim dokumentima s time da je
kod postavki bitno ne narusiti logiku odvijanja poslovnog procesa.

KoriStenjem mehanizma popratnih dokumenata ubrzava se izrada dokumenata jer se zapravo dokumenti
rade kopiranjem robnih stavaka onog dokumenta koji je ranije napravljen i koji ide u predmet sa nekim
drugim dokumentom.

ON-LAB *** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 21
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Plac¢anja dokumenata vidljiva su u svim dokumentima u predmetu koji imaju vidljivu karticu plaéanja.

Primjer upredmecivanja dokumenata mozemo objasniti npr. na procesu prodaje kada bi u predmet isli
dokumenti: NarudZba kupca-Ponuda-Racun tj. Racun-dostavnica.

Dakle napravila bi se narudzba kupca i ako po njoj kupac trazi ponudu, ponuda se moze napraviti kroz
mehanizam dokumenata istog predmeta ¢ime bi se u ponudu ,preslikale® robne stavke iz narudzbe. Na isti
se nacin iz ponude moZe napraviti racun ili racun dostavnica. Dakle po ponudi koja je u predmetu sa
narudzbom kupca radi se racun tj. racun dostavnica u predmet sa ponudom.

Na taj nacin sva tri navedena dokumenta imaju iste robne stavke, a pripadaju razli¢itim vrstama
dokumenata. U potpunosti je moguce kroz jedan dokument pratiti tijek poslovnog procesa, buduéi se moze
~propadati® iz dokumenta u dokument ¢ime je olakSano snalazenje kroz sustav i bolja je preglednost.

Dokumente istog predmeta prakticno ¢emo prikazati kroz ranije naveden primjer. Dakle kreirali smo
narudzbu kupca.

@ Dekumenti Evidencije Matiéni podad Podelenjs Obrade Ineitaji Alati Pomaé Stil | UBS21 - [Prezentacija d.0,0.] - [Poslavni dokumenti [Narudzba kupeal- pi
B a [ o
t ’ E 8 lL X [Q? ¥ dodaj detal] .| || Poprstni dokumenti || £ Dodaju predmet | X Oeyjedi peat (] Predpregled - >
= - | * promijeni detal] || — | ~ Popratne evidenciie || g Povezani podaci= | (s Stomo L Export - =
Dodaj Promijeni Spremi  Brisi Kopiraj Filtrieaj |, Ispisi  Posalji - S . 2 Zavisni
i = brifi detal] e Pozivi na bio) | W AL knjitenje [EJ OLE abjekt troskavi
I
NP-2008-000070 [ predmet: | Brojevi | Popratni | Popratne evidencie | Saido | verifiecis | Status | Sike | OLE objekt [ ostalo
Godne: [2008 Broj dekuments: (00007 P
VK - Narudiba kupca =
Parer Partmer 5110018 87987877 = (=
Liica 987, 51000 RIJEKA, Hrvatska (2) ]
Centraino skiadiste 001501, CENTRALNG e
Markovic Marko 24000001 24000001 -
Bez poreza: 1102,16 Ukupno: 1344,64
Pedat za knjzene [[Stavke |
| Azortiman | Dsnovna | Koligina | Jmj | Cijgna | Rabat Cignas | Troarna | Bod |H§p0\0§wo| Porezna tarfa | Skladiite | Opiz
| » 000002 Proizvad 3 | H| 2|kam | 539,00] 0,00% 599,00 0,00] 0] R=503.00{1(22.00%) |Centraino skiadSte [

Slika 27: dokument narudzba kupca

Sada na osnovu ove narudzbe Zelimo napraviti ponudu kupcu, a da ne bi manualno unosili robne stavke u
ponudu, ponudu kupcu ¢emo napraviti preko mehanizma dokumenata istog predmeta. Ovaj mehanizam
znatno Stedi vrijeme ako je u dokumentu iz kojeg radimo neki drugi dokument puno stavaka.

(Napomena: dokument ponude u nasem primjeru moze se napraviti i bez koristenja mehanizma dokumenata
istog predmeta, ali se tada stavke iz narudzbe u ponudu moraju manualno upisivati).

Dakle kada smo napravili narudzbu, trebamo se u izborniku pozicionirati na dokument koji zelimo napraviti, u
ovom slucaju na ponudu. za koriStenje dokumenata istog predmeta za izradu ponude odaberemo ikonu

»dodaj u predmet" (‘2).
Po odabiru ikone, pojavljuje se prozor za definiranje dokumenta po kojem radimo neki drugi dokument

22
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Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeienja Obrade Imvjeitaji Alati Pomac Stil |

ws I3
+ /S WX 7

Dodaj Promijeni Spremi Brisi  Kopiraj Filtriraj

UBS21 - [Prezentaciia d.o.0.] - [Paslowni

; dodaj detal| f Popratni dokumenti
Ispidi  Posalji [
I
|

il | X Osujedl pecat

» promijeni detaf) Popratne evidencije 'l Pn\f&zaﬁi podaci ~ %"Stumn

| W Aatna knjiZenie

| x brigi detalj = Pozivi na bro) ‘|

g i
o

= .. Dokumenti Ponuda

I Mabava Broj |zvarnik [ratum Kontroliran | Partner Skladiite

Prodaja ) [KU-2008-000126 28.8.2008 v Partner 2 110003 565656 Centralno skladi$te 0018
3 Marudzba kupca KU-2003-000083 10.7.2008 | Kupac d.0.0. 110069 726252!| Centralno skladiste 0015
= ponuds KU-2008-000054 28.4.2008 m oritam d.0.0. 110060 7 | Centraino skladiste 0015
‘[ predradun KU-2008 - :
[ Dostavnica | [KU-2008 T :
| - Akcija d

[ Komisijska dostavnica —

3 Rafun

||a Dodaj u predmet| @ Odustani
Dodaj u predmet i harudﬂ)a kupca (15} =l

Dokument: '\IP'ZUOS{JOOO?O {0 21.11,2008 Partner 5 110018 8798 ﬁl

[ Raéun - dostavnica
3 Ratun za primljeni predujam
[ Pouratnica kupca
3 Reklamadija kupca
[} Odobrenje za cassa sconto
-~} obratun zateznih kamata
3 Ugovor o prodaji

= :

predmet:

S G AR

Slika 28: stavljanje dokumenata u predmet

Budud¢i da ponudu radimo po narudzbi kupca ovdje ¢emo odabrati kao vrstu dokumenta narudzbu kupca i
konkretan dokument narudzbe po kojoj radimo ponudu.

Nakon toga u istom tom prozoru odaberemo ikonu ,dokumenti istog predmeta" i sustav ¢e po narudzbi
napraviti ponudu koja e sadrZavati iste robne stavke kao i narudzba.

Dokumenti Evidendije Matiéni podaci Podeienja Obrade Iznvjeitaji Afati Pomoc Skl |
it T o 1]

s s =
ugo / | I x "  Ffl (= dodaldetal #

| _* promijeni detalj
Doda] Promijeni Spremic Brisi  Kopiraj Filtrra] ‘

‘ % bridi detalj

UBS21 - [Prezentacija d.o.o.] - [Poslovni dokumenti

.. Popratni dokumenti | =% Dlodaj u predmet | X Osyjedi pecat
o Zatradi verifikaciju | toStomo

| & Povezani podaci~ | W Ruéno knjidenje | W] privitei - ‘

5| pretpregled ~
= . Popratne evidencije i Export *
Ispisi  Posalji | :

Il % Pozivi na broj
|

KU-Z005-000129 | predmet. | Brojevi | Popratni | Popratne svidenciie | Saldo [ Zstvaranja | verifikacis.

Status | Slke | OLE objekti | Ostalo

Bez poreza: 1102,16

Ukupno: 1344,64

Godra oo | erojdekumentar rmzs | I
Tzvornik: | Cienik: m

v {11600 - Ponuda kupeu ﬂ Datum: (21,11,2008

Datum isporuke: [21.11.2008

Partner: Partner 5 110018 87987877 @E] Dana odgode: |0
Adresa; Mlica 987%*, 51000 RIJEKA, Hrvatska (2} @ Yaluta: {191) J-S_EJ
Skadiste: [Centraln skladitte 001501, CENTRALNG = Tefaj [1 R = [7,12792

Kapacitet: Markovic Markn 24000001 24000001 .‘-JZ.‘J Pladeno: | 1o Kniifenc: [ |Ne
POV status: Mefarmalno (1} 3 Zakljuceno: [INe Ma Zekanjui [ |#e
Wrsta pladania - YP: Jvansno virmariski = ‘Status: IIFFU—El

Zat za knjitenje || 5
Asartiman |Dsno\ma| Foliéina | Jmj | Cijena | Fabat | Cijena ¢ | Tiofarina | Bod |H§po\o£wo| Porezna tarifa | Skladifte |
¥ [000003 Projzvod 3 2| 2kam | 559,00]  §,00%]| 551,08 0,00] 0] R=494.00|1 (22,00 %) |Centralno skladiste |

Slika 29: ponuda napravljena u predmet sa narudzbom kupca

Sustav iz narudZbe kupca u ponudu prenosi sve podatke partnera (kupca) u glavi dokumenta, dodjeljuje
dokumentu vrstu knjizenja koja se odnosi na tu vrstu dokumenta, a u stavkama prenosi robne stavke iz
ponude. Na isti nacin se iz ponude radi racun tj. raCun-dostavnica.

ON-LAB *** Umnozavanije ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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10.KOPIRANJE DOKUMENATA

Kopiranje dokumenta je jedna od korisnih funkcionalnosti UBS21 sustava. Svaki od dokumenata sustava je
moguce kopirati u novi dokument, prilikom ¢ega se dobije novi dokument iste vrste ali novog rednog broja.
Potrebno je napomenuti kako se kopiranjem kopira samo glava dokumenta, dok je detalje, odnosno stavke,
potrebno ruéno unijeti u sustav.

r

Kako bi kopirali dokument potrebno je odabrati trazeni dokument i pritisnuti ikonu ,kopiraj™ ( ):

UBS21 - [Prezentacija d.o,o.] - [Poslovni dokumenti [Dostav

@ Dokumenti Evidencije Matiéni padaci Podeienja Obrade Exvjeitaji Alati Poma¢ Stil |

s

+ / dX

Dodaj Promijeni Spremi  Brisi

[DG-2008-000021 Y predmet | Broje

IR

l’ 1{? ? dodaj detal) $ f ([ Popratni dokumenti || ¥ Dodaj upredmet | X Osyjedi pecat @_E‘reﬂpgrgied T
- I # pramijeni deta S Fapratne evidencije || g Povezani podaci~ | i Stoma 1 Export
Kopiraj| Filtriraj Y- : Ispisi  Posalji - - .
x brigi detalj v | = Pozivina bro) ‘ | {\ Autna knjizenje | EJ OLE abjekt
|| |
(| ! |

Kopiraj (Ctrl+Ins)
Kopiranje odabranog zapisa u novi zapis

i [11900 - dostava - otprema robe

~=r: Partner 3 110011 305009 «|[..]
Maselie 45, 51000 RIJEKA, Hrvatska (2) -
Ca\hmp'sidadétem_‘lsﬂl,' CENTRALNO -
vo Tvic 151 -]

Peformalno (1) -

e Javansno virmanski -

Bez poreza: 12022,35 Ukupno: 14667,27

Asortiman Kaliging Jrij Cijena Habat Cua_na s Trodarina Bod Ha_'spoloélvé Potezna tarifa Skladiste Opiz

000005 Proizvod 5 5|kam 219,00 7,00% 205,67 0,00 a R=82.001{22.00 %) Centralno skladiste
000035 Roba 5 3{kom 3265,00 0,00% 3269,00 0,00 1] R=33.00{1 (22.00 %) Centralno sidadiste
000015 Usluga 5 3|sat 399,00 0,00% 399,00 0,00 1] R=0.00]1{22.00 %) Centralno skladiste

Slika 30: kopiranje dokumenta

Pritiskom na ikonu za kopiranje dokumenta otvoriti ¢e nam se novi dokument iste vrste i novog broja, kojem
je zatim potrebno dodati stavke.

UBS21 - [Prezentacija d.o.0.] - [Poslovni dokumenti [Doste

@'- Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podelenja Obrade Injeétoji Afati Pomo¢ Stil |
TN

[ 1]

“f‘ / E x I s F{' { dodajdetalj | 7 || w Popratni dokumenti || = Dadaj u predimet | 3 Osvjedi pecat | Predpregled ~
_? promijeni detalj || . Popratne evidencije « Povezanl podac * | (o Stamo: 1o Export =
Podaj Promijeni Spremi  Brisi  Kopiraj Filtriraj e Ispisi  Posalji ) . ~ - £
- _x bri3i detalj ¥ | = Pozivi na broj | W AuEna knjiZenje EJ OLE objekt |
| (| Ll
" oslowni dolaumenti [
DO-2008-000023 | Precimet | Brojevi | Popratni [ Popratne evidendie | Sado | verifikacia [ Sike | OLE objekti | Ostaio
Godina: 2008 Brojdorumenta: [000023 | Pumerutz: frone) =
Tzvarnik: | Cierik: [Veleprodajni (vP) B
VK: |11900 - dostava - otprema robe E Datum: |19.5.2008
Datum isporuke: |19.5.2008
Partner: Par 15008 - Dana odgode: |0
Adresa: fNaselie 45%, 51000 RIJEKA, Hrvatska (2) ;@ Valuta: (191) B
Skiadifte: [Centraino sadiste 001501, CENTRALNO E Tecai: |1 —|EUR.= 7,251232
Kapacitet: [Ivo Ivié 151 = Plateno: [ |ne Knjizeno: [ |He
POV status: [Neformalna (1) ~] Zakjugena: [7]Ne Na Eekaniu: [ |re
Vrsta placanjs - VP: JAvansno virmanski ﬁ]
|Fe€mza)@“"xn)g Stavke |
I | Asortiman I Knlléma'l Jrnj I Cijena | Habat I Iflugnas | Trodaring I Bod |H§spnlnilvé| Parezna tarifa | Skladidte | Opis

Slika 31: novi dokument kopiran iz postojeceg

ON-LAB *** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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POVEZANA DOKUMENTACIJA:

Prirucnik_UBS21
Dokumenti_izmjena_zakljucenih_dokumenata
Dokumenti_potpisivanje

Dokumenti_statusi

Dokumenti_verifikacija

KAZALO:

brzi filter na formi dokumenata, 18

detalji dokumenta — pecat za knjizenje, 9

detalji dokumenta — robne stavke, 9

dodavanje popratnih dokumenata; podaci o
stavkama, 20

dokument narudzba kupca, 22

dokumenti financija, 6

dokumenti istog predmeta, 21

dokumenti maloprodaje, 3

dokumenti nabave, 2

dokumenti prodaje, 3

dokumenti proizvodnije, 4

dokumenti racunovodstva, 5

dokumenti servisa, 5

dokumenti ubs21 sustava, 2

export podataka, 11

filter, 16

filtriranje dokumenata, 18

glava dokumenta, 7

ikona koja hijerarhijski prikazuje izvjestaj, 10

ikona za prikaz cijelog izvjestaja na ekranu, 10

interni dokumenti, 4

ispis barcoda dokumenta, 15

ispis dokumenta, 14

ispis iz dokumenta, 14

ispis stavaka dokumenta, 14

ispis stavaka iz dokumenata, 14

isticanje dokumenata u tablicnom prikazu, 13, 15

izgled dokumenata, 7

izgled dokumenta, 7

izlazak iz pretpregleda i vracanje na tablicni
pregled hijerarhijskog pregleda, 10
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