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1. 1ZVJESTAJI

Izvjestaji su zaseban dio UBS21 sustava. Izvjestaji Su prikaz podataka koji ve¢ postoje negdje u sustavu.
Stoga, bitna karakteristika izviestaja je da se na njima ne moZe nista mijenjati. Oni su rezultat odredenih
procesa, dokumenata i evidencija unutar sustava.

Ako se zeli promijeniti izvjeStaj, u smislu promjene odredenog podatka na izvjeStaju, tada ¢e se trebati
promijeniti njegov uzrok, dakle neki dokument, evidencija i sl. Tada ¢e se kod novog kreiranja tj. povlacenja
izviestaja pojaviti promijenjeni podaci.

Jedini nacin na koji se izvjeStaj moze mijenjati je da ga se «exportira» iz UBS21 sustava, te se onda njime
moZe manipulirati tako da mu se dodaju i/ili briSu odredeni podaci.

U daljnjem tekstu ce biti objasnjen nacin koriStenja i rada sa izvjeStajima, isto kao i kratak opis svakog
izviestaja koji postoji u sustavu.

Svi izvjestaji su korisnicki podesivi.
1.1 Pristup izvjestajima

Za pristup izvjestajima je potrebno na glavnom izborniku odabrati Zzvjestaji/Forme izvjestaja nakon Cega se
prikazuju svi izvjestaji sustava:

6@ Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeienja Obrade [mjestaj Alsti Pomo¢ St |
2 | | e |

.’; briéi detal) F _ Preglednici

‘ Ispiil  Pozalji

= Gl
-] Maticni podadi
#-{7] Dokumentaciia
[+ Evidencije
ElE] Operativa
EIE] Raturnovodstvo
#-{7] Finandije
[+ Kontraling
#-(_] Kadrovske evidendije
EIC] Sustav

Izvjestaji

Slika 1: izvjestaji
1.2 Kretanje kroz izvjestaje

Buduci da su izvjestaji hijerarhijski grupirani, pri odabiru izvjestaja, sa lijeve strane se prikazuje hijerarhijski
pregled izvjestaja po skupinama.

Kako bi dobili pregled izvjesStaja po podskupinama, dovoljno je pritisnuti znak + ispred grupe izvjestaja koja
nas zanima, kako bi se otvorio pregled izvjestaja unutar odabrane skupine.

O©N-LAB ** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o0. 2




KORISNICKA DOKUMENTACIJA Stranica: Revizija:

RAD S IZVIJESTAJIMA 3/9 7

@ Dokumenti Evidencje Matiéni podad Poselenja Obrade [viebtaji Alati Pomot stl |

[1]

hn i detalj f

‘l Tspisi Pnsa}jli

hijerarhijski pregled

A o Skladiste
d izvjestaja

r+1 (] Dokumenta

-] Evidendie

=] Cperativa

oo

i # (] Stanje na skladstu

: (] Stanja na skladidtima - sintetika AT .
“Clpeod _ izvjestaji skupine
(7] Skladi¥na kartica proizvoda < ’ v # .y,
(] Robnomaterfjaina kartica proizvoda |ZVJeSta]a 5/(/50’/5['6’
-] Stanje skiadiSta po gjeniku

(7] Stanje na skladiétu - Bach

(] Stanje na skladidtu po proizvodadu
(] Stanje na skladiétu po dobavljatu
(] Broj dana vezivanja

-] Stanje skladists po grupama robe
= D Stanje skisdigta po kolekdjama robe

Slika 2: odabir skupine izvjestaja

Na isti nacin dolazimo do svih izvjeStaja koji pripadaju odredenoj podskupini. Moguce je da hijerarhija
izvjestaja ide u nekoliko razina, te se ne mora zaustaviti na prvoj razini poput npr. izvjeStaja koji se odnose
na dokumente u sustavu i imaju vise hijerarhijskih razina.

Ovdje vidimo kako se izvjestaji poslovnih dokumenata rasclanjuju na vrste dokumenata (nabava, prodaja,
maloprodaja....), a oni dalje na dokumente unutar svoje vrste, dakle ras¢lamba nije samo na prvom nivou.

Dakle kada trebamo neki izviestaj, najprije pomocu plusa (+) otvorimo izvjestaj odredene grupe, a tada
oznacimo (tako da se on zaplavi) Zeljeni izvjeStaj unutar izabrane grupe.

Ovisno o vrsti izvjeStaja kojeg odaberemo, sa desne strane ekrana ¢e nam se pojaviti parametri kreiranja
izvjestaja koje definiramo sami ovisno o tome kakav izvjestaj zelimo dobiti.

@ Dokumenti Evidendje Matiéni podaci PodeSenja Obrade Lujedtaji Alati Pomoé Stil | UBS21 - [Prezentacija dio,o] - [izvjedtaji]

[1]

% briéi detalj ‘; F

|| Ispisi Pnsaljl'

- 1 Tzviestaji Nalog za nabavu
(] Matiéni podaci
=] Dokumentacija

Poslovni dokumenti
"J C:I Mabava
H=! D Potrebe z3 nabavu

Paliz Uwiet V_r_\j'sdnﬂst Vrijednost 2 Veznik
Diatum Tzmedu 1.1.2009 31.1.2008 1

\ parametri izvjestaja

izvjestaji u
viSe nivoa

& 27 ulRn(za robu)

[ Ulazng kalkulacija - primka
[ Primkg] u komisiju

[ Povrafnica dobavijaéu

# ] ReKlapacija dobavijacu

[Z1 Order (services)
# [ Order {goods)

*

i # [ Nalog za placanje u inozemstvo
= [ carinsko poslovanie

H S [ carinska deklaraciia - uvoz

2 Carinska primka

¥

[*

3]

[T Zahtjev za izuzimanje
# ] Knjigovodstveni zapis
# ] Izvod iz krjigovodstvenih zapisa
[+ C] Prodaja
-] Maloprodaja
# ] SHadidno poslovanie
-1 Proizvodnia
] servis
-] Raunovodstvo
g =il

i om webevs (5512} / opis odabranog izvjestaja

Prikaz svil naloga za nabavu u sustavu, prema postavijenim kriteriima.

Datum
Pt irade dedamesla; <+—— | opis odabranog parametra
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1.3 Slanje izvjestaja e-mailom

#
Svaki izvjestaj se moze poslati kao privitak e-mail poruke izravno iz sustava, koristenje ikone ,posalji*
Preduvijet za slanje e-maila izravno iz sustava je da korisnik ima kreiran Internet racun. Vise o kreiranju
Internet racuna procitajte u dokumentaciji Dokumenti_slanje e-mailom.

@' Dokumenti Evidencije Matiéni podaci Podeenja Obrade Enjeitaji Alati Pomoé Stil UBS21 - [Prezentacija d.o,¢
VWa En
Rbrsidetati | | ||
Ispidi |Posalji

Pozalji
Slarge oznadenog zapisa elektronskom podtom ataka asortimana
Polie Uvwjet “Wriigdnost “Wrijednost 2 Weznik
Grupa Sadri %pYe I
[+ iy |Lists osn. podataka asortimana - |Naziv Sadréi %p % UPISATI 1
[ .. Osobna karta asortimana *
- s Ciemici

Slika 3: slanje izvjeStaja e-mailom

2. PARAMETRI IZVJESTAJA

Parametri su veli¢ine o kojima ovisi izgled pojedinog izvjestaja. Pojavljuju se nakon odabira konkretnog
izvjesStaja, a parametri se razlikuju ovisno o vrsti izvjestaja.

Primjer: parametri izvjeStaja SkladiSna kartica proizvoda:

Skladigna kartica proizvoda |

Folie | vjet Yrijednost Wijednost 2 Weznik
Datum Manje od ili jednako [31.1.2009 1
gifra proizvoda Sadrii pY 1
*

Slika 4: parametri izvjesStaja
U poljima parametara gdje je potrebno unijeti neku vrijednosti piSe Upisati.

Treba napomenuti da se parametri razlikuju ovisno o odabranom izvjestaju. Nemaju svi izvjestaji jednak broj
parametara; neki imaju samo jedan parametar dok ih neki imaju po nekoliko. Ako neki izvjestaj ima nekoliko
parametara, a nama samo treba jedan, ostale mozemo izbrisati.

2.1 Mijenjanje parametara

Ukoliko je potrebno promijeniti parametar [fPredraen |

radi npr. suzavanja pretrage, potrebno je vjet Vijednost Vrisdnost 2 Verik |
oznaditi strelicu na kraju reda kako bi se sk e RISA T
otvorili svi parametri koji postoje za taj

izvjestaj:

Slika 5: mijenjanje parametara izviestaja

Uzmimo za primjer kako je potrebno Predracun |

prikazati predratune broju a ne prema

, . - Paolj L Wrijed Wrijed 2 Yeznik
partneru. Tada ¢emo u prvi red pod polje I e T T flecnoss e
odabrati Broj. Ostale kolone su takoder *Damm Izmedu 1.1.2009 31.1.2009 I

podlozne izmjenama. U koloni Uvjet se
O©N-LAB ** Umnozavanje ili distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o0. 4
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takoder moze promijeniti uvjet parametra (hoce li to biti Sadrz;, Ne sadrZj, Izmedu i sl.), a polja Vrijednost 1
i Vrijednost 2 odredujemo sami prema uvjetu i parametru kojeg smo odabrali u prethodnim kolonama.

Kada smo promijenili parametar po nasoj zelji, tada odaberemo ikonu «ispiSi» (i) kako bi dobili prikaz

trazenog izvjestaja.

2.2 Dodavanje parametara

Ukoliko je potreban izvjestaj po nekoliko parametara,
tada je potrebno uz vec¢ postojec¢i dodati novi
parametar, ukoliko vrsta izvijeStaja to dopusta.
Postupak je sljedeci:

U prvom praznom redu postavimo mi$ na kraj prve
kolone da bi nam se pojavili ostali parametri koji
postoje za taj izvieStaj i odaberemo potrebni
parametar.

Isti je postupak i s Uvjetom, dok se polja Vrijednost 1i
Vrrijednost 2 popunjavju ovisno u uvjetu i definiranom
parametru. Dakle ta polja nemaju padajuée izbornike
ve¢ je podatak potrebno upisati. Nakon dodavanja
parametra:

Slika 7: dodani parametri izvjeStaja

Nakon postavljanja parametara, odabrati ikonu «ispiSi» (i) za prikaz trazenog izvjestaja.

Koli¢inu parametara, uvjet i vrijednost parametara postavlja korisnik, ovisno o tome kakav izvjestaj Zeli

dobiti.

2.3 Brisanje parametara

Ukoliko neki od postavljenih parametara nije potreban za dobivanje izvjestaja, viSak se ‘jednostavno obrise.

Potrebno je oznaciti nepotrebni parametar i nakon toga odabrati ikonu «brisi detalj» ( X ):

Predradun |
Pulie Lvjet Wrijedhost Wrijgdnost 2 Wezhik |
Broj SadrZi %ep% UPISATI I
Datum Izmedu 1.1.2009 31.1.2009 I
PMNBZ Bilo £to
Karisnik Sadrii p%
*

Slika 8: brisanje parametara izvjestaja

Sustav Ce traziti potvrdu brisanja pritiskom tipke Ok ili odustajanje. U nasem
primjeru zelimo obrisati parametar, te ¢emo odabrati «OK» i zeljeni parametar

Ce biti izbrisan.

Brisanje parametra je trenutno i vrijedi do ponovnog otvaranja istog izvjestaja.
Nakon Sto otvorimo ponovno taj isti izvjestaj, ponovno ¢e se pojaviti svi njegovi

pocetni parametri.
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@ Brizanje ¢e hajno ukloniti zapis!

Dali ste sigurni?

QK

i [ Odustani ]

Predraéun
Falie Llyjet Yrijednozt Yriijednost 2
Broj Sadrzi %%p3e UPISATI
Datum Izmedu 1.2.2008 29.2.2008
| % |Broj .
Partner
Korisnik
PNBZ b
Datum =
Slika 6: dodavanje parametara izvjestaja
Predragun
Polie | wjet Vrijednost Yrijednaost 2 |
Broj Izmedu 1] 100
Datum Vece od il jednako  |1.2.2008
Partrer Jednako N-LAB
¥ |
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3. PRIKAZ IZVJESTAJA

Ovisno o postavljenim parametrima i o vrsti izvjestaja, izviestaj moZe izgledati kao obi¢an dokument ili moze
biti u malo kompleksnijoj tabli¢noj formi.

Uzmimo za primjer izvjestaj Promet kupaca u periodu (Operativa/Operativne statistike/Statistike kupaca).
Mozemo ga povudi za jednog odredenog kupca ili za viSe kupaca unutar zadanog perioda.

3.1.1 Primjer 1: Izvjestaj Promet kupaca u periodu za jednog kupca

Kreiran je izviestaj Promet kupaca u periodu za kupca Mala firma, gdje je parametrima postavljeno da zelimo
izvjestaj za sve racune napravljene izmedu 20.11.2007 — 20.02.2008, s istim datumom dostave.

Vase poduzece

PROMET KUPACA U PERIODU 1o Halzne 1.
2 - Ukupno
2. | Datum: 20.11.2007 - 20.2.2008 37 uang ex perens
3. - 4 - Ukupno bodova
\ Datum isporuke: 20.11.2007 - 20.2.2008 4.
200711 200712 200801 200302 Total P
Mala firma d.o.o. 000031 35,00 20,00 50,00 132,00 237, .
5544437 106 750,00 B2 o00.10] 15493574 1832240 506 973,93« 0 0
e7500.000 67213200 12704800 1337501 415.552,3g€— © ° -TuRne pezoorezs
0,00 0.00 0,00 0,00 0,00g— #+ - Ukupno bodava
Total 25,00 Z0.00 E0.00 T32,0 237,
5. 106 750,000 &2 000,10( 154 999,78 163 2240 506 973,9
&7.500,00( 67.213,20( 127.049,00] 133.790,19 415.552 3
0,00 0,00 0,00 0,00 0,0
Slika 9: izvjeStaj promet kupaca u periodu za jednog kupca
1. legenda — definira Sto se nalazi u pojedinim redovima izvjestaja:

2.

a. kolicina — ukupna koli¢ina u zadanom periodu

b. wkupno — ukupan iznos s porezom
C. ukupno bez poreza
d. wkupno bodova — ukoliko postoji asortiman koji u matiénim podacima uz cijenu ima
definirane i bodove, ukupan zbroj bodova ¢e se nalaziti u 4. redu. Ako bodovi nisu
definirani iznos ¢e biti 0,00 kao u primjeru.
Datum — potrebno je precizno odrediti vremenski period unutar kojeg Zelimo obuhvatiti
dokumente. U ovom primjeru izvjestaj ¢ée biti napravljen za sve racune koji su napravljeni
izmedu 20.11.2007-20.2.2008

Datum isporuke — odnosi se na datum isporuke na dokumentima koje smo odabrali za izvjestaj.

I VAZNO je napomenuti kako datum isporuke moze biti kasnije od datuma dokumenta. To znaci
da ukoliko postoji racun koji je napravljen 15.2.2008, dakle unutar postavlijenog perioda, a
datum isporuke na racunu je 25.2.2008, znaci odstupa od postavljenog perioda za izvjestaj,
prema postavljenim parametrima taj racun neée biti ukljuen u izvjestaj! Preporuka je pri
definiranju parametara datum isporuke postaviti kasnije od zakljutnog datuma obuhvata
dokumenata, kako bi izvjestaj ukljucio i dokumente s kasnijim isporukama od datuma racuna.

oznacava godinu i mjesec u kojem su napravljeni dokumenti. Prvo se navodi oznaka godine, pa
oznaka mjeseca (200711 oznacava 2007 godinu, 11 mjesec).

©N-LAB *** UmnoZzavanie li distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o. 6
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4.

5.

Total (kolona) — kolona total na kraju svakog reda zbraja iznose reda ispred. U nasem primjeru
total 237 je ukupna koli¢ina koju je kupac kupio unutar postavljenog perioda.

Total (red) — total na dnu tablice, na kraju svake kolone zbraja iznose kolone iznad. U nasem
primjeru iznosi totala reda su jednaki iznosima u tablici budu¢i da u ovom primjeru nema vise
iznosa za zbrajanje tj. prikazani su prometni podaci samo za jednog kupca. U tom slucaju je
total ukupno (zuti red) jednak totalu po kupcu.

3.1.2 Primjer 2: Izvjestaj Promet kupaca u periodu za vise kupaca

Povucen je izvjestaj Promet kupaca u periodu za sve kupce kojima je napravljen racun u periodu izmedu
20.11.2007 — 20.02.2008, s istim datumom dostave.

Vasge poduzece

PROMET KUPACA U PERIODU 1 - Halizne 1
2 - Ukupno o
3 2. Datum: 20.11.2007 - 20.2.2008 4 : e e
. . - Ukuprno bodovs
\ Datum isporuke: 20.11.2007 - 20.2.2008
200711 200712 200801 200802 Total
Mala firma d.o.c. 000031 35,00 20,00 50,00 132,00 237,00
6544432 108 750,00 82 000,10 154 995,78 163 224,04 506 973,93
87.500.00 87.213,20| 127.045.000 133.780,19 415.552,39
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4’—1 = BN
_ i i q == 26,00 10,00 16,00 128,00 181,00
1 - gradani kupci 1 : R : : : 2 - Ukupro
T8 000,00 25 000,00 8 800,000 134 997,08 246 797,09 |[&—
52.934 43 20,451,580 7.213,11 110.653,29 e P X | — (T e £
0,00 0,00 0,00 0,00 0,
N-LAB d.o.o. 110001 B 70,00 75,00 .00 50,00 4 - Ukupme sodave
00871770 20 020,88 0,000 102 500,13 27 450,00 148 971,01
16.410,58 0,00 £4.018,50| 22.500,00) 122.927,04
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HT hrvatski telekom 19,00 34,00 5,00 .00 £2, 00
oo0002 1414887 14 811,00, 28 526,00 20 500,00 2224 54 65 861,54
11.5978,23 23,381,597 16.803,25 1.823 40 53.984,88|
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Koestlin d.d. 000058 96,00 £3,00 15,00 435,00 221,00
249330 4 800,00 3 575,00 8 250,00 25 026,10 41 851,10
1534 43 2.830,33 6.782,30| 20.513,20) 34.140,26|
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hajdulk 000023 9999 0,00 0,00 0.00 100,00 100,00
0,00 0,00 0,00 36 800,00 36 600,00|
0,00 0,00 0,00 20.000,00| 30.000,00|
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kumex d.o.o. 000030 0.00 0.00 0.00 15,00 15,00
2520504 0,00 0,00 0,00 26 609,12 26 609,12
0,00 0,00 0,00 21.810,74 21.810,74
200717 200712 2008071 200802 | Total
5. Total 212,00 145,00 111,00 712,04 1.185,0
224 181,88 139 101,10/ 295 049,91 539 926,61 1198 259,65
183.755,65] 114.017,30[ 241.5344,19 444.095,54 983.712,6
0,00 0,00 0,00/ 250.000,00 250.000,0
0000 W M3 drma d oo, 00003 B544432
’ n \‘Ljsm ;3 : Ew?-)‘)jﬁ-)an:—nj
6 34.140 [ | £
' sme B cenas oo
Hajpuk 000023 9999
R W Kumexd oo 000030 3520501
B LEDO 000045 36609608
B o assse
W © 000 0000 35202020
Kalmen 000041 TES45545
H 0 IN G2 DO00EE 4444
KL . DI0NS2 92N
1zs;m GND::EKDAO UPRAVA 110004 03205591
sl
Total
202283
Slika 10: izvjeStaj promet kupaca u periodu za viSe kupca
©N-LAB *** UmnoZzavanie li distribuiranje bilo kojeg dijela ovog dokumenta, u bilo kojem obliku, nije dozvoljeno bez pisanog odobrenja N-LAB d.o.o.
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1. legenda — definira Sto se nalazi u pojedinim redovima izvjestaja:
a. kolicina — ukupna koli¢ina u zadanom periodu

b. wkupno — ukupan iznos s porezom
c. ukupno bez poreza
d. wkupno bodova — ukoliko postoji asortiman koji u mati¢nim podacima uz cijenu ima
definirane i bodove, ukupan zbroj bodova ¢e se nalaziti u 4. redu. Ako bodovi nisu
definirani iznos ¢e biti 0,00 kao u primjeru.
2. Datum — potrebno je precizno odrediti vremenski period unutar kojeg zelimo obuhvatiti

dokumente. U ovom primjeru izvjeStaj ce biti napravljen za sve racune koji su napravljeni
izmedu 20.11.2007-20.2.2008

Datum isporuke — odnosi se na datum isporuke na dokumentima koje smo odabrali za izvjestaj.

I VAZNO je napomenuti kako datum isporuke moze biti kasnije od datuma dokumenta. To znadi
da ukoliko postoji racun koji je napravljen 15.2.2008, dakle unutar postavljenog perioda, a
datum isporuke na raCunu je 25.2.2008, znaci odstupa od postavljenog perioda za izvjestaj,
prema postavljenim parametrima taj racun nece biti ukljuCen u izvjestaj! Preporuka je pri
definiranju parametara datum isporuke postaviti kasnije od zakljutnog datuma obuhvata
dokumenata, kako bi izvjestaj ukljucio i dokumente s kasnijim isporukama od datuma racuna.

3. oznacava godinu i mjesec u kojem su napravljeni dokumenti. Prvo se navodi oznaka godine, pa
oznaka mjeseca (200711 oznacava 2007 godinu, 11 mjesec).

4. Total (kolona) — kolona total na kraju svakog reda zbraja iznose reda ispred. U nasem primjeru
kolona total zbraja iznose svakog reda tablice izvjeStaja. Dakle, kupac Mala firma je u
definiranom periodu kupio koli¢inu od ukupno 237 kom, kupac gradani kupci je kupio ukupno
181 kom, itd.

5. Total (red) — total na dnu tablice, na dnu svake kolone zbraja iznose kolone iznad. U nasem
primjeru total red 1: 212 (prvi u redu) oznacava ukupnu koli¢inu koju su kupili svi kupci po
raCunima napravljenim u 11. mjesecu 2007. godine (200711), total red 2: 224.181,88 definira
zbroj ukupno fakturiranih iznosa sa ukljuenim porezom, svim kupcima prema raCunima u
11.mjesecu 2007. godine, itd.

6. Izvjestaj je napravljen po kupcima tako da su brojcani podaci popraceni grafickim prikazom u

obliku tzv. «pie» dijagrama koji prikazuje udio pojedinog kupca u ukupno ostvarenom prometu u
zadanom vremenskom periodu.
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POVEZANA DOKUMENTACIJA:
Prirucnik_UBS21

KAZALO:

brisanje parametara, 5 mijenjanje parametara, 4

dodavanje parametara, 5 nacin rada sa izvjestajima, 2

izvjestaj promet kupaca u periodu za jednog parametri izviestaja, 4
kupca, 6

pozicija izvjestaja, 2
izviestaj promet kupaca u periodu za vise kupca,
7
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